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[bookmark: _Toc205565830]A. GIỚI THIỆU CHUNG
[bookmark: _Toc367183729][bookmark: _Toc367452851][bookmark: _Toc392065067][bookmark: _Toc393288624][bookmark: _Toc393288889][bookmark: _Toc393289421][bookmark: _Toc393289685][bookmark: _Toc393292998][bookmark: _Toc435711964][bookmark: _Toc435713816][bookmark: _Toc435799154][bookmark: _Toc490660060][bookmark: _Toc508442824][bookmark: _Toc205565831]1. Giới thiệu chung
Phát triển giáo dục và đào tạo luôn là quốc sách hàng đầu của đất nước. Để có những chính sách tốt về giáo dục thì việc thống kê, tổng hợp được thông tin quản lý giáo dục một cách đầy đủ, chính xác và kịp thời là vô cùng cấp thiết trong công tác quản lý giáo dục. Để thực hiện được yêu cầu này, Bộ GD&ĐT đã xây dựng và đưa vào sử dụng thống nhất (miễn phí) trên toàn ngành (trường, Phường/Xã, Sở và Bộ GD&ĐT) phục vụ công tác quản lý ngành hệ thống phần mềm "Cơ sở dữ liệu toàn ngành về giáo dục mầm non và giáo dục phổ thông” (gọi tắt là CSDL MN-PT). 
[bookmark: _Toc508442825]Phần mềm CSDL MN-PT được sử dụng trực tuyến trên mạng Internet, đồng bộ, thống nhất ở tất cả các nhà trường (Mầm non, Tiểu học, THCS, THPT, GDTX) để nhập dữ liệu cơ sở; sử dụng tại UBND Xã, Sở GD&ĐT và Bộ GD&ĐT phục vụ công tác tổng hợp, thống kê và khai thác thông tin phục vụ quản lý giáo dục.
Để sử dụng được phần mềm CSDL MN-PT này, mỗi đơn vị sẽ được cấp một tài khoản (Account) sử dụng. Tài khoản của đơn vị sẽ do đơn vị quản lý cấp trên trực tiếp cung cấp. Máy tính phải được kết nối Internet (tối thiểu sóng 3G), và do cán bộ kỹ thuật có kỹ năng cơ bản về CNTT trực tiếp sử dụng phần mềm.
Tài liệu này sẽ hướng dẫn cách quản lý, sử dụng phân hệ Phần mềm CSDL MN-PT cấp Phường/Xã (bản dành cho UBND Phường/Xã sử dụng).
[bookmark: _Toc205565832]2. Giới thiệu Phần mềm CSDL MN-PT cấp Phường/Xã
Đây là phần mềm dành cho UBND Xã sử dụng, dùng để tổng hợp dữ liệu đơn vị trường gửi lên UBND Xã, đồng thời UBND Xã có thể in báo cáo phục vụ công tác báo cáo - thống kê (gồm các biểu báo cáo theo quy định của Bộ).
Phần mềm Cơ sở dữ liệu toàn ngành về giáo dục mầm non và giáo dục phổ thông phiên bản dành cho cấp Phường/Xã gồm các nhóm chức năng chính như sau:
· PM1: Quản lý thông tin cấp Phường/Xã: Hỗ trợ UBND Xã quản lý toàn bộ hồ sơ các phòng ban, hồ sơ nhân sự, quản lý số định danh cá nhân của cán bộ, đánh giá chuẩn nghề nghiệp Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học, THCS và các báo cáo về Covid và Cơ sở vật chất.
· PM2. Quản lý giáo dục mầm non: Quản lý toàn bộ hồ sơ các trường, hồ sơ giáo viên của các đơn vị trường mầm non, thống kê lớp học, thống kê CBQL, giáo viên, nhân viên theo trình độ đào tạo, thống kê đội ngũ CBQL, giáo viên, nhân viên.
· PM3. Quản lý giáo dục Tiểu học: Quản lý toàn bộ hồ sơ các trường, hồ sơ giáo viên của các đơn vị trường tiểu học, thống kê lớp học, thống kê CBQL, giáo viên, nhân viên theo trình độ đào tạo, thống kê giáo viên theo môn giảng dạy, thống kê đội ngũ CBQL, giáo viên, nhân viên.
· PM4. Quản lý giáo dục THCS: Quản lý toàn bộ hồ sơ các trường, hồ sơ giáo viên của các đơn vị trường THCS, thống kê lớp học, thống kê CBQL, giáo viên, nhân viên theo trình độ đào tạo, thống kê giáo viên theo môn giảng dạy, thống kê đội ngũ CBQL, giáo viên, nhân viên.
· PM5. Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm: Hỗ trợ UBND Xã tổng hợp báo cáo số liệu giáo dục đầu năm từ các trường Mầm non, Tiểu học, THCS gửi lên.
· PM6. Báo cáo số liệu giáo dục giữa năm: Hỗ trợ UBND Xã tổng hợp báo cáo số liệu giáo dục giữa năm của các trường Tiểu học gửi lên.
· PM7. Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm: Hỗ trợ UBND Xã tổng hợp báo cáo số liệu giáo dục cuối năm từ các trường Mầm non, Tiểu học, THCS gửi lên.
· PM8. Quản trị hệ thống: Hỗ trợ UBND Xã phân quyền chi tiết đến từng tài khoản người dùng, hỗ trợ cấp lại mật khẩu cho các đơn vị trường và sáp nhập trường.
[bookmark: _Toc205565833]3. Hướng dẫn đăng nhập
Bước 1: Mở trình duyệt web firefox 3.5 trở lên (hoặc Chrome, Cốc cốc…) sau đó đăng nhập vào địa chỉ CSDL: https://xaphuong.csdl.moet.gov.vn/ 
Bước 2: Chọn phân hệ [Quản lý cấp Phường/Xã].
Bước 3: Giao diện đăng nhập vào hệ thống hiển thị, người dùng nhập thông tin Tài khoản và lựa chọn thông tin đơn vị tại hộp chọn Thông tin đơn vị. Sau khi cập nhật xong thông tin đơn vị, người dùng nhập mã xác nhận vào ô [Nhập mã xác nhận].
Bước 5: Kích chọn nút [Đăng nhập]. 
[image: ]
[bookmark: _Toc508442827][bookmark: _Toc508970053]

[bookmark: _Toc205565834]B. QUY TRÌNH SỬ DỤNG PHẦN MỀM
	Các bước
	Sơ đồ
	Nội dung thực hiện

	
Bước 1


	Tiếp nhận dữ liệu của các đơn vị trường

	Xem danh sách theo trạng thái ĐÃ GỬI/ CHƯA GỬI trong Form Danh sách trường gửi số liệu đầu năm, giữa năm, cuối năm

	Bước 2
	
Kiểm tra dữ liệu




	Kiểm tra, xem báo cáo các trường đã gửi bằng cách:
Chọn biểu mẫu báo cáo  Kích chọn tên trường  Kích nút Tìm kiếm 

	Bước 3
	Phê chuẩn dữ liệu

	Phê duyệt dữ liệu đơn vị trường (từ chối- đề nghị báo cáo lại hoặc phê duyệt đồng ý)
Sau khi hết hạn nộp báo cáo, cán bộ UBND Xã khóa số liệu
TH1: Duyệt báo cáo, phê duyệt đồng ý  Thực hiện thao tác Khóa dữ liệu
TH2: Yêu cầu các đơn vị (1 số đơn vị) gửi (gửi lại) Mở khóa dữ liệu

	Bước 4
	Khai thác dữ liệu

	Gồm báo cáo cố định – biểu EMIS; và khai thác thông tin theo nhu cầu – nhập vào các tham số)

	
Bước 5
	Báo cáo số liệu

	Vào Form Gửi báo cáo đầu năm, giữa năm, cuối năm, kích nút Gửi dữ liệu



[bookmark: _Toc173490687][bookmark: _Toc174097386][bookmark: _Toc175834626][bookmark: _Toc175927381][bookmark: _Toc173397410][bookmark: _Hlk173401984][bookmark: _Hlk173401797]
C. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG PHẦN MỀM HỆ THỐNG
[bookmark: _Toc205565836]PHẦN I. QUẢN LÝ THÔNG TIN CẤP PHƯỜNG/ XÃ
[bookmark: _Toc173397411][bookmark: _Toc205565837]1. Hệ thống
[bookmark: _Toc53387447][bookmark: _Toc173397412][bookmark: _Toc205565838]1.1. Gửi thông báo hệ thống
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã đưa trực tiếp thông báo đến các đơn vị trường trong hệ thống CSDL.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý thông tin cấp Phường/Xã, kích chọn mục 1. Hệ thống/ 1.1. Gửi thông báo hệ thống và kích nút [Gửi thông báo].
Bước 2: Chọn các thông tin cho thông báo bao gồm: Ngày hiệu lực, Ngày hết hiệu lực, tích Hiệu lực và nhập Tiêu đề, Nội dung thông báo.
Bước 3: Kích nút [Cập nhật thông tin điều hành]. Thông báo này sẽ được hiển thị trên phiên bản trường trực thuộc.
[image: ]
Lưu ý: Các trường thông tin có dấu đỏ […] là các trường bắt buộc do đó cần cập nhật đầy đủ thì dữ liệu mới được lưu lại.
[bookmark: _Toc53387448][bookmark: _Toc173397413][bookmark: _Toc205565839]1.2. Danh sách thông báo đơn vị gửi đến
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã xem trực tiếp các thông báo được gửi về từ đơn vị hoặc cấp trên.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý thông tin cấp Phường/Xã, kích chọn mục 1. Hệ thống/ 1.2. Danh sách thông báo đơn vị gửi đến.
Bước 2: Kích vào biểu tượng [image: ] để xem thông báo.
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTMLa5bed5f.PNG]
[bookmark: _Toc173397414][bookmark: _Toc205565840]1.3. Thông tin đơn vị
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã quản lý và cập nhật các thông tin của đơn vị bao gồm: thông tin UBND Xã, Thông tin Chủ tịch, Thông tin cán bộ Phụ trách CSDL.
[image: ]
[bookmark: _Toc173397415][bookmark: _Toc205565841]2. Quản lý cán bộ
[bookmark: _Toc53387450][bookmark: _Toc173397416][bookmark: _Toc205565842]2.1. Quản lý phòng ban
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã quản lý các phòng ban thuộc UBND Xã. Hệ thống hỗ trợ khai báo mặc định 04 phòng ban thuộc UBND Xã. Để lấy danh sách phòng ban từ hệ thống người dùng kích nút [Lấy phòng ban mặc định].
[image: ]
Các bước thực hiện sửa thông tin phòng ban: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý thông tin cấp Phường/Xã, kích chọn mục 2. Quản lý cán bộ/ 2.1. Quản lý phòng ban. 
Bước 2: Kích vào biểu tượng dấu [image: ] trước tên phòng ban cần sửa.
[image: ]
Bước 3: Chỉnh sửa tên phòng ban và thứ tự hiển thị
[image: ]
Bước 4: Kích nút [Sửa] để lưu dữ liệu.
Để xóa thông tin phòng ban khai báo thừa, thực hiện như sau:
Bước 1: Kích vào biểu tượng dấu [image: ] trước tên phòng ban cần xóa.
[image: ]
Bước 2: Hệ thống hiển thị thông báo: “Bạn thực sự muốn xóa bản ghi này?” kích nút [Ok] để xác nhận đồng ý.
[image: ]
[bookmark: _Toc53387451][bookmark: _Toc173397417][bookmark: _Toc205565843]2.2. Hồ sơ nhân sự Phường/Xã
[bookmark: _Toc173397418]2.2.1. Nhập hồ sơ nhân sự
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã khai báo và quản lý hồ sơ nhân sự thuộc UBND Xã mình.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý thông tin cấp Phường/Xã, kích chọn mục 2. Quản lý cán bộ/ 2.2. Hồ sơ nhân sự Phường/Xã/ 2.2.1. Nhập hồ sơ nhân sự.
Bước 2: Kích nút [Thêm mới]
Bước 3: Nhập các thông tin hồ sơ nhân sự như sau: Thông tin cá nhân; Vị trí việc làm, tiêu chuẩn chức danh; Phụ cấp; Đào tạo bồi dưỡng; Đánh giá, Phân loại.
Cách nhập các thông tin như sau:
a. Thông tin cá nhân:
[image: ]
· Họ tên: Nhập đầy đủ họ tên theo thông tin ghi trong giấy khai sinh.
· Ngày sinh: Nhập theo ngày sinh ghi trong giấy khai sinh.
· Giới tính: Chọn một trong hai giá trị Nam hoặc Nữ.
-	Trạng thái CB: Chọn trạng thái cán bộ tương ứng với thông tin giáo viên đang công tác hoặc chuyển trường, hoặc nghỉ hưu. Mặc định là đang làm việc. 
-	CMTND/TCC: Nhập theo chứng minh nhân dân/căn cước công dân được cấp gần nhất. 
-	Email: Nhập địa chỉ Email, lưu ý email phải đúng định dạng và duy nhất.
-	Dân tộc: Chọn dân tộc theo thông tin ghi trong giấy khai sinh. Mặc định là dân tộc Kinh.
-	Tôn giáo: Chọn tôn giáo đang theo, giá trị mặc định là “Không”.
-	Quê quán: Cho phép cập nhật tuần tự từ Tỉnh/Thành phố, Phường/Xã, Khu phố, thôn xóm. Sau khi chọn Tỉnh/Thành phố thì Phường/Xã thuộc Tỉnh/Thành phố sẽ hiển thị tương ứng.
-	Là đoàn viên, là đảng viên: Tích chọn nếu có.
b. Vị trí việc làm, tiêu chuẩn chức danh
[image: ]
· Phòng ban: Chọn phòng ban làm việc của nhân sự, danh sách phòng ban được khai báo trong mục 2.1. Quản lý phòng ban.
· Nhóm chức vụ: Hiển thị các chức vụ theo loại phòng ban đã chọn trên.
· Hình thức hợp đồng: Chọn loại hình thức hợp đồng đã ký kết với đơn vị công tác có tham gia đóng bảo hiểm
· Ngày tuyển dụng: Ghi ngày ký kết hợp đồng với đơn vị có tham gia đóng bảo hiểm xã hội.
· B.Dưỡng theo t.chuẩn c.danh: Chọn kết quả bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh
· Cơ quan tuyển dụng: Ghi tên đơn vị tuyển dụng vào làm việc đầu tiên có tham gia đóng bảo hiểm xã hội.
· Nghề nghiệp khi được tuyển dụng: Ghi nghề nghiệp trước khi được tuyển dụng đi làm việc
· Ngạch/hạng: Căn cứ theo Quyết định lương đang hưởng, chọn tên ngạch trong danh sách. Ví dụ Chuyên viên
· Mã số: Hiển thị theo thông tin Ngạch/hạng đã chọn ở trên.
c. Phụ cấp
[image: ]
· Mức phụ cấp thu hút nghề (%): Nhập % phụ cấp thu hút của cán bộ
· Mức phụ cấp thâm niên (%): Nhập % phụ cấp thâm niên
· Mức phụ cấp ưu đãi nghề (%): Nhập % phụ cấp ưu đãi nghề
· D.biến q.trình lương: Nhập diễn biến quá trình lương (nếu có)
· Bậc lương: Chọn bậc lương nhân sự đang được hưởng
· Hệ số lương: Nhập hệ số lương nhân sự đang được hưởng
· Ngày hưởng: Nhập ngày hưởng lương theo hệ số lương khai báo bên trên
d. Đào tạo bồi dưỡng
[image: ]
· Kết quả bồi dưỡng thường xuyên: Chọn kết quả bồi dưỡng cao nhất trong danh sách hiển thị
· Đào tạo quản lý NN, Đào tạo quản lý GD: Tích chọn (nếu có)
· Trình độ chuyên môn nghiệp vụ: Chọn trình độ chuyên môn cao nhất trong danh sách hiển thị
· Đào tạo lý luận chính trị: Chọn kết quả đào tạo lý luận chính trị cao nhất
· Tham gia bồi dưỡng nghiệp vụ quản lý giáo dục: Chọn kết quả bồi dưỡng (nếu có)
· Ngoại ngữ: Chọn tên ngoại ngữ chính trong danh sách và trình độ ngoại ngữ tương đương, nhóm chứng chỉ ngoại ngữ, loại chứng chỉ ngoại ngữ, điểm ngoại ngữ tương ứng với trình độ có điểm. Đối với cán bộ có 2 ngoại ngữ trở lên thì nhập thêm thông tin ngoại ngữ và trình độ vào bảng quá trình.
· Trình độ tin học: Chọn trình độ tin học cao nhất.
· Chuyên ngành chính: Chọn chuyên ngành đào tạo cao nhất
· Trình độ chính: Chọn trình độ đào tạo cao nhất
· Chuyên ngành khác, Trình độ khác: Chọn (nếu có)
· Trình độ hành chính nhà nước: Chọn loại trình độ cao nhất (nếu có)
e. Đánh giá, phân loại
[image: ]
· Đánh giá công chức: Chọn kết quả đánh giá công chức (nếu có)
· Kết quả thi đua năm trước: Chọn kết quả thi đua (nếu có)
· Khen thưởng, Giải thưởng: Căn cứ theo Quyết định hình thức cao nhất
	Bước 4: Kích nút [Ghi] để lưu lại dữ liệu
[image: ]
Lưu ý: Các trường thông tin có dấu đỏ […] là các trường bắt buộc do đó cần cập nhật đầy đủ thì dữ liệu mới được lưu lại.
** Để sửa hồ sơ nhân sự, thực hiện như sau:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý thông tin cấp Phường/Xã, kích chọn mục 2. Quản lý cán bộ/ 2.2. Hồ sơ nhân sự Phường/Xã/ 2.2.1. Nhập hồ sơ nhân sự.
Bước 2: Kích biểu tượng [image: ] tại cột sửa trước tên nhân sự để mở thông tin nhân sự
[image: ]
Bước 3: Sửa thông tin chưa chính xác, sau đó kích nút [Ghi] để lưu lại.
[image: ]
** Để xóa hồ sơ nhân sự, thực hiện như sau:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý thông tin cấp Phường/Xã, kích chọn mục 2. Quản lý cán bộ/ 2.2. Hồ sơ nhân sự Phường/Xã/ 2.2.1. Nhập hồ sơ nhân sự.
Bước 2: Tích chọn ô vuông trước tên nhân sự cần xóa và kích nút [Xóa nhân sự]
[image: ]
Bước 3: Hệ thống hiển thị thông báo: “Bạn có muốn xóa?”, kích nút [Ok] để xác nhận.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579803][bookmark: _Toc127946997][bookmark: _Toc173397419]2.2.2. Nhập hồ sơ nhân sự từ Excel
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã nhập nhanh hồ sơ nhân sự từ file Excel.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý thông tin cấp Phường/Xã, kích chọn mục 2. Quản lý cán bộ/ 2.2. Hồ sơ nhân sự Phường/Xã/ 2.2.2. Nhập hồ sơ nhân sự từ Excel.
Bước 2: Kích nút [Tải file mẫu kèm dữ liệu] để tải file mẫu hệ thống về máy tính.
[image: ]
	Bước 3: Nhập đầy đủ các thông tin bắt buộc trên file mẫu
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML94de6d8.PNG]
Trên file mẫu Excel, gồm các trường thông tin cơ bản liên quan đến nhân sự, người dùng xem qua cách nhập dữ liệu tại từng cột đã khai báo mẫu.
- Nhập đầy đủ thông tin, đặc biệt những cột có màu đỏ (thông tin bắt buộc phải nhập) 
- Một số thông tin liên quan đến danh mục như: Giới tính, Trạng thái CB, Dân tộc, Tôn giáo, Tỉnh/Thành phố, Phường/Xã: Cần nhập chính xác theo các thông tin danh mục đã khai báo tại các sheet (GIOI_TINH, TRANG_THAI_CB, DAN_TOC, TON_GIAO, TINH).
- Phông chữ: Times New Roman của bảng Unicode dựng sẵn….
Lưu ý: Khai báo chính xác thông tin nhân sự và không có sự trùng lặp giữa các nhân sự.
Bước 4: Quay trở lại phần mềm, kích nút [Chọn tệp] để chọn file Excel trên máy tính.
[image: ]
Bước 5: Kích nút [Tải lên] và kích [Cập nhật]. Hệ thống thông báo: ‘‘Bạn chắc chắn muốn cập nhật dữ liệu“, kích [Ok] để xác nhận đồng ý.
Cập nhật nhân sự thành công, chọn tới mục 2.2.1. Nhập hồ sơ nhân sự để kiểm tra thông tin nhân sự vừa cập nhật.
[bookmark: _Toc173397420][bookmark: _Toc205565844]3. Báo cáo tổng hợp
[bookmark: _Toc16870985][bookmark: _Toc53387453][bookmark: _Toc173397421][bookmark: _Toc205565845]3.1. Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng Mầm non
Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ UBND Xã đánh giá chuẩn nghề nghiệp cho Hiệu trưởng các đơn vị trường Mầm non.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý thông tin cấp Phường/Xã, kích chọn mục 3. Báo cáo tổng hợp/ 3.1. Đánh giá chuẩn nghề nghiệp/ 3.1.1. Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng Mầm non
Bước 2: Phần mềm hiển thị danh sách Hiệu trưởng các đơn vị trường Mầm non, kích biểu tượng [image: ] tại cột Đánh giá chuẩn hiệu trưởng
[image: ]
Bước 3: Chọn kết quả đánh giá theo từng tiêu chí tại cột Cấp trên đánh giá
Bước 4: Kích nút [Cập nhật] để lưu lại.
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML60f851c1.PNG]
[bookmark: _Toc16870986][bookmark: _Toc53387454][bookmark: _Toc173397422][bookmark: _Toc205565846]3.2. Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng Tiểu học
Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ UBND Xã đánh giá chuẩn nghề nghiệp cho Hiệu trưởng các đơn vị trường Tiểu học.
Các bước thực hiện: Tương tự phần 3.1.1. Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng Mầm non.
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML60fadb0c.PNG]
[bookmark: _Toc16870987][bookmark: _Toc53387455][bookmark: _Toc173397423][bookmark: _Toc205565847]3.3. Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng THCS
Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ UBND Xã đánh giá chuẩn nghề nghiệp cho Hiệu trưởng các đơn vị trường THCS.
Các bước thực hiện: Tương tự phần 3.1.1. Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng Mầm non.
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML6103b400.PNG]
[bookmark: _Toc205565848]4. Cơ sở vật chất
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ cán bộ UBND Xã thống kê báo cáo thực trạng và nhu cầu đầu tư phòng học, nhà công vụ theo từng cấp học và theo chi tiết từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý thông tin cấp Phường/Xã, kích chọn mục 4. Cơ sở vật chất/ 4.1. Báo cáo thực trạng và nhu cầu đầu tư phòng học, nhà công vụ.
Bước 2: Kích chọn cấp học, Trường, Loại hình và kích nút [Tìm kiếm].
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc173397424][bookmark: _Toc205565849]

PHẦN II. KIỂM TRA DỮ LIỆU CỦA ĐƠN VỊ
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã kiểm tra nhanh các thông tin và thống kê số liệu về trường, lớp, học sinh, nhân sự của các đơn vị trường phân theo từng UBND Xã hoặc từng trường.
[bookmark: _Toc173397425][bookmark: _Toc205565850]1. Kiểm tra dữ liệu hồ sơ trường
[bookmark: _Toc53387316][bookmark: _Toc173397426][bookmark: _Toc205565851]1.1. Kiểm tra dữ liệu Mầm non
[bookmark: _Toc173397427]1.1.1. Tìm kiếm hồ sơ trường
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm nhanh đơn vị trường Mầm non trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 1. Trường học/ 1.1. Tìm kiếm hồ sơ trường.
Bước 2: Nhập thông tin tìm kiếm như: Tên trường, Mã trường, Tên hiệu trưởng, ...
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Ghi chú: Để sử dụng chức năng tìm kiếm mở rộng kích chọn biểu tượng[image: ] cạnh nút [Xuất Excel]
[image: ]
[bookmark: _Toc28183914][bookmark: _Toc53579525][bookmark: _Toc127947011][bookmark: _Toc173397428][bookmark: _Toc53387317]1.1.2. Mạng lưới trường, lớp, học sinh, nhân sự
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số liệu về trường, lớp, học sinh, nhân sự của các đơn vị trường Mầm non phân theo từng UBND Xã hoặc từng trường, theo từng giai đoạn trong năm học.
[image: ]
1.1.3. Thống kê mức độ công nhận trường Mầm non
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ cán bộ UBND Xã thống kê số lượng các đơn vị trường Mầm non theo từng mức độ chuẩn đánh giá chuẩn quốc gia mức độ và cấp độ đạt kiểm định chất lượng giáo dục.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.] 
[bookmark: _Toc173397429][bookmark: _Toc205565852]1.2. Kiểm tra dữ liệu Tiểu học
[bookmark: _Toc173397430]1.2.1. Tìm kiếm hồ sơ trường
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm nhanh các đơn vị trường Tiểu học trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 1. Trường học/ 1.1. Tìm kiếm hồ sơ trường.
Bước 2: Nhập thông tin tìm kiếm như: Tên trường, Mã trường, Tên hiệu trưởng,...
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Ghi chú: Để sử dụng chức năng tìm kiếm mở rộng kích chọn biểu tượng[image: ] cạnh nút [Xuất Excel]
[image: ]
[bookmark: _Toc173397431]1.2.2. Mạng lưới trường, lớp, học sinh, nhân sự
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số liệu về trường, lớp, học sinh, nhân sự của các đơn vị trường Tiểu học phân theo từng UBND Xã hoặc từng trường, theo từng giai đoạn trong năm học.
[image: ]
1.2.3. Thống kê mức độ công nhận trường Tiểu học
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ cán bộ UBND Xã thống kê số lượng các đơn vị trường Tiểu học theo từng mức độ chuẩn đánh giá chuẩn quốc gia mức độ và cấp độ đạt kiểm định chất lượng giáo dục.
[image: ]
[bookmark: _Toc53387318][bookmark: _Toc173397432][bookmark: _Toc205565853]1.3. Kiểm tra dữ liệu THCS
[bookmark: _Toc173397433]1.3.1. Tìm kiếm hồ sơ trường
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm nhanh đơn vị trường THCS trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 1. Trường học/ 1.1. Tìm kiếm hồ sơ trường.
Bước 2: Nhập thông tin tìm kiếm như: Tên trường, Mã trường, Tên hiệu trưởng,...
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Ghi chú: Để sử dụng chức năng tìm kiếm mở rộng kích chọn biểu tượng[image: ] cạnh nút [Xuất Excel]
[image: ]
[bookmark: _Toc173397434]1.3.2. Mạng lưới trường, lớp, học sinh, nhân sự
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số liệu về trường, lớp, học sinh, nhân sự của các đơn vị trường THCS phân theo từng UBND Xã hoặc từng trường, theo từng giai đoạn trong năm học.
[image: ]
1.3.3. Thống kê mức độ công nhận trường THCS
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ cán bộ UBND Xã thống kê số lượng các đơn vị trường THCS theo từng mức độ chuẩn đánh giá chuẩn quốc gia mức độ và cấp độ đạt kiểm định chất lượng giáo dục.
[image: ]
[bookmark: _Toc173397437][bookmark: _Toc205565854]2. Kiểm tra dữ liệu giáo viên
[bookmark: _Toc53387320][bookmark: _Toc173397438][bookmark: _Toc205565855]2.1. Kiểm tra dữ liệu giáo viên Mầm non
[bookmark: _Toc173397439]2.1.1. Tra cứu thông tin chi tiết
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất báo cáo nhanh hồ sơ giáo viên Mầm non theo từng đơn vị trường Mầm non trực thuộc UBND Xã quản lý.
[bookmark: _Toc53387321][bookmark: _Toc173397440]2.1.1.1. Tìm kiếm nhanh hồ sơ cán bộ, giáo viên, nhân viên
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 2. Giáo viên/ 2.1. Tra cứu thông tin chi tiết/ 2.1.1. Tìm kiếm hồ sơ giáo viên
Bước 2: Chọn thông tin trường, họ tên giáo viên,
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý: Ngoài nút [Tìm kiếm], hệ thống hỗ trợ thêm nút [Mở rộng tìm kiếm] để tìm kiếm hồ sơ giáo viên theo nhiều tiêu chí như: Trình độ chuyên môn, độ tuổi,
[image: ]
[bookmark: _Toc53387322][bookmark: _Toc173397441]2.1.1.2. Kiểm tra hồ sơ nhân sự thiếu thông tin
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã kiểm tra nhanh hồ sơ nhân sự thiếu thông tin của trường Mầm non thuộc UBND Xã.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 2. Giáo viên/ 2.1. Tra cứu thông tin chi tiết/ 2.1.2. Tìm kiếm nhân sự thiếu thông tin.
Bước 2: Chọn thông tin trường, họ tên giáo viên, Trạng thái làm việc, Tiêu chí….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý: Danh sách nhân sự thiếu thông tin này UBND Xã có thể gửi về các trường để trường bổ sung phục vụ tổng hợp báo cáo.
[bookmark: _Toc173397442]2.1.1.3. Kiểm tra chuẩn nghề nghiệp
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã kiểm tra nhanh thông tin chuẩn nghề nghiệp của giáo viên các đơn vị trường mầm non trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 2. Giáo viên/ 2.1. Tra cứu thông tin chi tiết/ 2.1.3. Tìm kiếm chuẩn nghề nghiệp.
Bước 2: Chọn thông tin tìm kiếm như: tên đơn vị trường, Họ tên giáo viên, Trạng thái làm việc, ….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
[bookmark: _Toc127947034][bookmark: _Toc173397443]2.1.2. Báo cáo chuẩn nghề nghiệp
[bookmark: _Toc127947035][bookmark: _Toc173397444]2.1.2.1. Báo cáo chuẩn nghề nghiệp CBQL
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ cán bộ UBND Xã tổng hợp và thống kê dữ liệu chuẩn nghề nghiệp CBQL của đơn vị trường.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 2. Giáo viên/ 2.2. Báo cáo chuẩn nghề nghiệp/ 2.2.1. Báo cáo chuẩn nghề nghiệp CBQL.
Bước 2: Kích chọn tìm kiếm theo các tiêu chí: Đơn vị, Loại hình, Quy mô, hình thức hợp đồng, giới tính, dân tộc, độ tuổi…
Bước 3: Chọn từng tab dữ liệu cần thống kê tương ứng: 1. HT tự đánh giá, 2. Cấp trên đánh giá HT, 3. PHT tự đánh giá, 4. Cấp trên đánh giá PHT. 
Bước 4: Kích nút [Tìm kiếm] để tổng hợp dữ liệu.
[image: ]
Ngoài ra hệ thống hỗ trợ xuất Excel tại nút [Xuất Excel] để lưu dữ liệu về máy tính.
[image: ]
[bookmark: _Toc122531978][bookmark: _Toc127947036][bookmark: _Toc173397445]2.1.2.2. Thống kê báo cáo chuẩn nghề nghiệp Giáo viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ cán bộ UBND Xã tổng hợp và thống kê dữ liệu chuẩn nghề nghiệp giáo viên của đơn vị trường.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 2. Giáo viên/ 2.2. Báo cáo chuẩn nghề nghiệp/ 2.2.2. Báo cáo chuẩn nghề nghiệp GV
Bước 2: Kích chọn tìm kiếm theo các tiêu chí: Tên trường, Loại hình, Quy mô, hình thức hợp đồng, giới tính, dân tộc, độ tuổi...
Bước 3: Chọn từng tab dữ liệu cần thống kê tương ứng: 1. Tự đánh giá, 2. Cấp trên đánh giá.
Bước 4: Kích nút [Tìm kiếm] để tổng hợp dữ liệu.
[image: ]
Ngoài ra hệ thống hỗ trợ xuất Excel tại nút [Xuất Excel] để lưu dữ liệu về máy tính.
[image: ]
2.1.3. Báo cáo đội ngũ nghỉ hưu
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tổng hợp và thống kê dữ liệu đội ngũ nghỉ hưu trong đơn vị nhà trường thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 2. Giáo viên/ 2.3. Báo cáo đội ngũ nghỉ hưu.
Bước 2: Chọn thông tin trường, loại trường, Trạng thái làm việc, tuổi nghỉ hưu từ….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc53387323][bookmark: _Toc173397446][bookmark: _Toc205565856]2.2. Kiểm tra dữ liệu giáo viên Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất báo cáo nhanh hồ sơ giáo viên cấp Tiểu học theo từng đơn vị trường Tiểu học trực thuộc UBND Xã quản lý.
[bookmark: _Toc53387324][bookmark: _Toc173397447]2.2.1. Tìm kiếm hồ sơ giáo viên
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 3. Giáo viên/ 3.1. Tìm kiếm hồ sơ giáo viên.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và nhập thông tin tìm kiếm cụ thể.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý: Khi cần hiển thị thêm thông tin tìm kiếm người dùng kích vào nút [Mở rộng tìm kiếm].
[image: ]
[bookmark: _Toc53387325][bookmark: _Toc173397448]2.2.2. Kiểm tra hồ sơ nhân sự thiếu thông tin
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm nhanh hồ sơ nhân sự thiếu thông tin để phục vụ báo cáo của các trường Tiểu học.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 3. Giáo viên/ 3.2. Tìm kiếm nhân sự thiếu thông tin.
Bước 2: Chọn thông tin trường, họ tên giáo viên, Trạng thái làm việc, Tiêu chí….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý: Danh sách nhân sự thiếu thông tin này UBND Xã có thể gửi về các trường để trường bổ sung phục vụ tổng hợp báo cáo.
2.2.3. Báo cáo đội ngũ nghỉ hưu
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tổng hợp và thống kê dữ liệu đội ngũ nghỉ hưu trong đơn vị nhà trường thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 2. Giáo viên/ 2.3. Báo cáo đội ngũ nghỉ hưu.
Bước 2: Chọn thông tin trường, loại trường, Trạng thái làm việc, tuổi nghỉ hưu từ….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, Phông chữ

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc53387326][bookmark: _Toc173397454][bookmark: _Toc205565857]2.3. Kiểm tra dữ liệu giáo viên THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất báo cáo nhanh hồ sơ giáo viên cấp THCS theo từng đơn vị trường THCS trực thuộc UBND Xã quản lý.
[bookmark: _Toc53387327][bookmark: _Toc173397455]2.3.1. Tìm kiếm hồ sơ giáo viên
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 2. Giáo viên/ 2.1. Tìm kiếm hồ sơ giáo viên.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và thông tin tìm kiếm cụ thể.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý: Khi cần hiển thị thêm thông tin tìm kiếm người dùng kích vào nút [Mở rộng tìm kiếm] và tìm kiếm các thông tin như: Trình độ chuyên môn, độ tuổi,…
[image: ]
[bookmark: _Toc53387328][bookmark: _Toc173397456]2.3.2. Kiểm tra hồ sơ nhân sự thiếu thông tin
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm nhanh hồ sơ nhân sự thiếu thông tin để phục vụ báo cáo của các trường THCS.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 2. Giáo viên/ 2.2. Tìm kiếm nhân sự thiếu thông tin.
Bước 2: Chọn thông tin trường, họ tên giáo viên, Trạng thái làm việc, Tiêu chí….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý: Danh sách nhân sự thiếu thông tin này UBND Xã có thể gửi về trường để các trường bổ sung phục vụ tổng hợp báo cáo.
2.3.3. Báo cáo đội ngũ nghỉ hưu
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tổng hợp và thống kê dữ liệu đội ngũ nghỉ hưu trong đơn vị nhà trường thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 2. Giáo viên/ 2.3. Báo cáo đội ngũ nghỉ hưu.
Bước 2: Chọn thông tin trường, loại trường, Trạng thái làm việc, tuổi nghỉ hưu từ….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
[bookmark: _Toc173397457][bookmark: _Toc205565858]3. Kiểm tra dữ liệu học sinh
[bookmark: _Toc53387330][bookmark: _Toc173397458][bookmark: _Toc205565859]3.1. Kiểm tra dữ liệu học sinh Mầm non
[bookmark: _Toc53387331][bookmark: _Toc173397459]3.1.1. Hồ sơ học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất danh sách báo cáo hồ sơ học sinh trường Mầm non.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 3. Học sinh/ 3.1. Hồ sơ học sinh.
Bước 2: Chọn các tiêu chí tìm kiếm
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để tìm kiếm và lưu dữ liệu.
[bookmark: _Toc53387332][bookmark: _Toc173397460][image: ]
3.1.2. Danh sách học sinh diện chính sách
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất báo cáo hồ sơ học sinh diện chính sách của các đơn vị trường Mầm non.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 3. Học sinh/ 3.2. Danh sách học sinh diện chính sách.
Bước 2: Chọn thông tin liên quan tới học sinh cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc53387333][bookmark: _Toc173397461]3.1.3. Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất Excel hồ sơ học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học trong năm học của các đơn vị trường Mầm non.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 3. Học sinh/ 3.3. Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
Bước 2: Chọn trường, Trạng thái học sinh...
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất exel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53387334][bookmark: _Toc173397462]3.1.4. Danh sách học sinh hoàn thành chương trình Mầm non
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh hoàn thành chương trình mầm non của các đơn vị trường Mầm non.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 3. Học sinh/ 3.4. Danh sách học sinh hoàn thành chương trình Mầm non.
	Bước 2: Chọn thông tin trường cần tìm kiếm.
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất exel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53387335][bookmark: _Toc173397463]3.1.5. Danh sách học sinh sức khỏe nuôi dưỡng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh được khám sức khỏe nuôi dưỡng, theo dõi biểu đồ chiều cao, cân nặng...
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 3. Học sinh/ 3.5. Danh sách học sinh sức khỏe nuôi dưỡng.
Bước 2: Chọn thông tin trường cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Exel] để lưu báo cáo.
[image: ]
3.1.6. Thống kê học sinh khuyết tật
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tổng hợp và thống kê dữ liệu học sinh khuyết tật tại đơn vị trường mầm non thuộc UBND Xã quản lý theo từng giai đoạn trong năm học.
[image: Ảnh có chứa văn bản, số, phần mềm, Phông chữ

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.1.7. Thống kê sức khoẻ nuôi dưỡng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tổng hợp và thống kê dữ liệu sức khoẻ nuôi dưỡng của học sinh tại đơn vị trường mầm non thuộc UBND Xã quản lý theo từng giai đoạn trong năm học.
[image: Ảnh có chứa văn bản, số, hàng, Phông chữ

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc53387336][bookmark: _Toc173397464][bookmark: _Toc205565860]3.2. Kiểm tra dữ liệu học sinh Tiểu học
[bookmark: _Toc173397465][bookmark: _Toc53387337][bookmark: _Toc173397466]3.2.1. Hồ sơ học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất danh sách báo cáo hồ sơ học sinh trường Tiểu học.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 3. Học sinh/ 3.1. Hồ sơ học sinh.
Bước 2: Chọn Trường và các tiêu chí tìm kiếm
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel].
[image: ]
Lưu ý: Ngoài nút [Tìm kiếm], hệ thống hỗ trợ thêm nút [Mở rộng tìm kiếm] để tìm kiếm hồ sơ học sinh theo nhiều tiêu chí hơn.
[bookmark: _Toc13213161][bookmark: _Toc53387338][bookmark: _Toc173397467]3.2.2. Tìm kiếm hồ sơ học sinh theo kết quả đánh giá giáo dục
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất báo cáo hồ sơ học sinh theo kết quả đánh giá giáo dục của các đơn vị trường Tiểu học.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 3. Học sinh/ 3.2. Tìm kiếm hồ sơ học sinh theo KQĐGGD.
	Bước 2: Chọn thông tin Trường, khối, nhập điều kiện tìm kiếm về Đánh giá ĐK môn, Điểm KTĐK, Năng lực, Phẩm chất...
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
Lưu ý: Ngoài nút [Tìm kiếm], hệ thống hỗ trợ thêm nút [Mở rộng tìm kiếm] để tìm kiếm hồ sơ học sinh theo nhiều tiêu chí hơn.
[bookmark: _Toc53387339][bookmark: _Toc173397468]3.2.3. Danh sách học sinh diện chính sách
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất báo cáo hồ sơ học sinh diện chính sách của các đơn vị trường Tiểu học.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn 3. Học sinh/ 3.3. Danh sách học sinh diện chính sách.
Bước 2: Chọn tiêu chí cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc53387340][bookmark: _Toc173397469]3.2.4. Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất Excel hồ sơ học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học trong năm học của các đơn vị trường Tiểu học.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 3.3. Danh sách học sinh diện chính sách.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc13213164][bookmark: _Toc53387341][bookmark: _Toc173397470]3.2.5. Danh sách học sinh khen thưởng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh được khen thưởng cuối năm/ đột xuất của các đơn vị trường Tiểu học.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 3.3. Danh sách học sinh diện chính sách.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, số, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc53387342][bookmark: _Toc173397471]3.2.6. Danh sách học sinh lưu ban
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh lưu ban của các đơn vị trường Tiểu học.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 3.3. Danh sách học sinh diện chính sách.
[image: ]
[bookmark: _Toc53387343][bookmark: _Toc173397472]3.2.7. Danh sách học sinh hoàn thành chương trình Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh hoàn thành chương trình tiểu học của các đơn vị trường Tiểu học.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 3.3. Danh sách học sinh diện chính sách.
[image: ]
[bookmark: _Toc53387344][bookmark: _Toc173397473]3.2.8. Danh sách học sinh không xếp loại
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh không xếp loại (ví dụ: học sinh khuyết tật) của các đơn vị trường Tiểu học.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 3.3. Danh sách học sinh diện chính sách.

[image: ]
[bookmark: _Toc53387345][bookmark: _Toc173397489][bookmark: _Toc205565861]3.3. Kiểm tra dữ liệu học sinh THCS
[bookmark: _Toc53387346][bookmark: _Toc173397490]3.3.1. Hồ sơ học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất danh sách báo cáo hồ sơ học sinh trường THCS.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 3. Học sinh/ 3.1. Hồ sơ học sinh
Bước 2: Chọn Trường và các tiêu chí tìm kiếm
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel].
[image: ]
Lưu ý: Ngoài nút [Tìm kiếm], hệ thống hỗ trợ thêm nút [Mở rộng tìm kiếm] để tìm kiếm hồ sơ học sinh theo nhiều tiêu chí hơn.
[bookmark: _Toc53387347][bookmark: _Toc173397491]3.3.2. Tìm kiếm hồ sơ học sinh theo KQHT
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất báo cáo hồ sơ học sinh theo kết quả học tập theo học kỳ, năm học của trường THCS.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 3. Học sinh/ 3.2. Tìm kiếm hồ sơ học sinh theo KQHT.
	Bước 2: Chọn thông tin Trường, khối, nhập điều kiện tìm kiếm Danh hiệu, Học lực, Hạnh kiểm.
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
Lưu ý: Ngoài nút [Tìm kiếm], hệ thống hỗ trợ thêm nút [Mở rộng tìm kiếm] để tìm kiếm hồ sơ học sinh theo nhiều tiêu chí hơn.
[bookmark: _Toc53387348][bookmark: _Toc173397492]3.3.3. Danh sách học sinh đạt danh hiệu
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất báo cáo học sinh đạt danh hiệu của các đơn vị trường THCS.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 3. Học sinh/ 3.3. Danh sách học sinh đạt danh hiệu.
Bước 2: Chọn thông tin trường, và các thông tin liên quan tới học sinh cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53387349][bookmark: _Toc173397493]3.3.4. Danh sách học sinh diện chính sách
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất báo cáo hồ sơ học sinh diện chính sách của các đơn vị trường THCS.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 3.3. Danh sách học sinh đạt danh hiệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53387350][bookmark: _Toc173397494]3.3.5. Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất Excel hồ sơ học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học trong năm học của các đơn vị trường THCS.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 3.3.3. Danh sách học sinh đạt danh hiệu
[image: ]
[bookmark: _Toc53387351][bookmark: _Toc173397495]3.3.6. Danh sách học sinh theo học lực, hạnh kiểm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh theo học lực, hạnh kiểm của các trường THCS.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 3.3. Danh sách học sinh đạt danh hiệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc53387352][bookmark: _Toc173397496]3.3.7. Danh sách học sinh lên lớp
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh lên lớp của trường THCS.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 3.3. Danh sách học sinh đạt danh hiệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc53387353][bookmark: _Toc173397497]3.3.8. Danh sách học sinh lưu ban
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh lưu ban của trường THCS.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 3.3. Danh sách học sinh đạt danh hiệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc53387354][bookmark: _Toc173397498]3.3.9. Danh sách học sinh tốt nghiệp THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh tốt nghiệp THCS.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 3.3. Danh sách học sinh đạt danh hiệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc53387355][bookmark: _Toc173397499]3.3.10. Danh sách học sinh không xếp loại
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh không xếp loại của các trường THCS.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 3.3. Danh sách học sinh đạt danh hiệu.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Hlk173419913]

[bookmark: _Toc205565862]PHẦN III. KHAI THÁC DỮ LIỆU
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã khai thác dữ liệu của đơn vị trường bao gồm tất cả các báo cáo cố định và khai thác thông tin theo yêu cầu.
[bookmark: _Toc205565863]1. Khai thác dữ liệu Mầm non
[bookmark: _Toc205565864]1.1. Thống kê lớp học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng và tỉ lệ % lớp học theo độ tuổi các nhóm của từng đơn vị trường Mầm non.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.1. Thống kê lớp học
Bước 2: Chọn trường, Loại hình… và kích nút [Tìm kiếm]
Bước 3: Kích nút [Xuất Excel] để lưu dữ liệu tìm kiếm
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML6634e699.PNG]
[bookmark: _Toc205565865]1.2. Thống kê nhân sự
1.2.1. Thống kê đội ngũ nhân sự theo trình độ đào tạo
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng CBQL, giáo viên, nhân viên chia theo trình độ đào tạo của trường Mầm non.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.2. Thống kê nhân sự/ 4.2.1. Thống kê đội ngũ nhân sự theo trình độ đào tạo.
Bước 2: Chọn các tiêu chí thống kê
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML663639c5.PNG]
1.2.2. Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng CBQL, giáo viên, nhân viên chia theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ của trường Mầm non.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.2. Thống kê nhân sự/ 4.2.2. Thống kê đội ngũ nhân sự theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
Bước 2: Chọn các tiêu chí thống kê
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
1.2.3. Thống kê đội ngũ nhân sự theo vị trí việc làm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê nhân sự trường Mầm non theo vị trí việc làm.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2. Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, Biểu tượng máy tính

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
1.2.4. Thống kê đội ngũ nhân sự theo hình thức hợp đồng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê nhân sự trường Mầm non theo hình thức hợp đồng làm việc
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2. Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
1.2.5. Thống kê đội ngũ theo Đảng viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê đội ngũ theo Đảng viên tại các đơn vị trường Mầm non
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2. Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
[image: Ảnh có chứa văn bản, số, phần mềm, Phông chữ

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
1.2.6. Thống kê đội ngũ theo chuyên ngành đào tạo
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê nhân sự trường Mầm non theo chuyên ngành đào tạo.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2. Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
1.2.7. Thống kê số lượng tuyển mới, nghỉ việc, nghỉ hưu
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê nhân sự tại các đơn vị trường Mầm non theo số lượng tuyển mới, nghỉ việc, nghỉ hưu
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2. Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.

[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
1.2.8. Thống kê tổng hợp lượng hiện hưởng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê, tổng hợp lương hiện hưởng của nhân sự tại các đơn vị trường Mầm non
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2. Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
[image: Ảnh có chứa văn bản, số, ảnh chụp màn hình, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565866]1.3. Thống kê học sinh
[bookmark: _Toc500947057]1.3.1. Thống kê số lượng học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh các lớp theo độ tuổi của từng đơn vị trường Mầm non.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.3. Thống kê học sinh/ 4.3.1. Thống kê số lượng học sinh.
Bước 2: Chọn Trường, Loại hình…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML7519da04.PNG]
1.3.2. Thống kê học sinh theo diện chính sách
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất báo cáo tổng hợp học sinh diện chính sách của các đơn vị trường Mầm non.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích vào mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.3. Thống kê học sinh/ 4.3.2. Thống kê học sinh theo diện chính sách
Bước 2: Chọn Trường, Loại hình, Diện chính sách...
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML751b8a25.PNG]
1.3.3. Thống kê học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học phân theo loại hình trường, diện chính sách của từng đơn vị trường Mầm non.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.3. Thống kê học sinh/ 4.3.3. Thống kê học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học.
Bước 2: Chọn trường, loại hình,...
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
1.3.4. Thống kê số lượng học sinh theo CCCD
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng học đã nhập thông tin CCCD của các đơn vị trường Mầm non.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.3. Thống kê học sinh/ 4.3.4. Thống kê học sinh theo CCCD
Bước 2: Chọn trường, loại hình,...
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565867]1.4. Thống kê điểm trường – học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng lớp học, học sinh theo từng điểm trường của trường Mầm non trong toàn Phường/Xã.
[bookmark: _Toc13209925][bookmark: _Toc13213205]Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.4. Thống kê điểm trường – học sinh
Bước 2: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML46f5f9fd.PNG]
[bookmark: _Toc205565868]1.5. Thống kê xác thực số ĐDCN
1.5.1. Thống kê tiến độ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê tiến độ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư của học sinh và nhân sự các đơn vị trường Mầm non
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.5. Thống kê xác thực số ĐDCN/ 4.5.1. Thống kê tiến độ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư/ 4.5.1.1. Tiến độ xác thực số ĐDCN học sinh hoặc 4.5.1.2. Tiến độ xác thực số ĐDCN nhân sự.
Bước 2: Chọn Trường, Loại hình, Loại trường, giai đoạn...
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML475294a7.PNG]
1.5.2. Danh sách hồ sơ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm danh sách học sinh và nhân sự đã/ chưa được xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.5. Thống kê xác thực số ĐDCN/ 4.5.2. Danh sách hồ sơ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư/ 4.5.2.1. Danh sách học sinh hoặc 4.5.2.2. Danh sách nhân sự
Bước 2: Chọn Trường, Khối học, Trạng thái tìm kiếm....
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML4754b7b6.PNG]
[bookmark: _Toc205565869]2. Khai thác dữ liệu Tiểu học
[bookmark: _Toc28183927][bookmark: _Toc53579538][bookmark: _Toc175927468][bookmark: _Toc205565870]2.1. Thống kê lớp học
[bookmark: _Toc28183928][bookmark: _Toc53579539]Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê, xuất báo cáo và lập biểu đồ thống kê số lượng lớp học cấp Tiểu học trong toàn Phường/Xã.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4.Công cụ hỗ trợ / 4.1. Thống kê lớp học.
Bước 2: Chọn các tiêu chí tìm kiếm
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, hàng, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565871]2.2. Thống kê nhân sự
2.2.1. Thống kê giáo viên theo môn giảng dạy
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê và xuất báo cáo nhân sự Tiểu học theo môn giảng dạy.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/4.2. Thống kê nhân sự/ 4.2.1. Thống kê giáo viên theo môn giảng dạy.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, Biểu tượng máy tính

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.2.2. Thống kê giáo viên theo trình độ đào tạo
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê và xuất báo cáo nhân sự Tiểu học theo trình độ đào tạo.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.2. Thống kê nhân sự/ 4.2.2. Thống kê đội ngũ nhân sự theo trình độ đào tạo.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.2.3. Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê và xuất báo cáo nhân sự Tiểu học theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2. Thống kê đội ngũ nhân sự theo trình độ đào tạo
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.2.4. Thống kê giáo viên theo vị trí việc làm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê và xuất báo cáo nhân sự Tiểu học theo vị trí việc làm.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2. Thống kê đội ngũ nhân sự theo trình độ đào tạo
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, Biểu tượng máy tính

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.2.5. Thống kê giáo viên theo hình thức hợp đồng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê và xuất báo cáo nhân sự Tiểu học theo hình thức hợp đồng.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2. Thống kê đội ngũ nhân sự theo trình độ đào tạo

[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.2.6. Thống kê đội ngũ theo Đảng viên 
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê và xuất báo cáo đội ngũ nhân sự theo Đảng viên
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2. Thống kê đội ngũ nhân sự theo trình độ đào tạo
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, Biểu tượng máy tính

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.2.7. Thống kê đội ngũ theo chuyên ngành đào tạo
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê và xuất báo cáo nhân sự Tiểu học theo chuyên ngành đào tạo.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2. Thống kê đội ngũ nhân sự theo trình độ đào tạo
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, Phông chữ

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.2.8. Thống kê số lượng tuyển mới, nghỉ việc, nghỉ hưu
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê và xuất báo cáo số lượng nhân sự tuyển mới, nghỉ việc, nghỉ hưu tại đơn vị Tiểu học thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2. Thống kê đội ngũ nhân sự theo trình độ đào tạo
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.2.9. Thống kê tổng hợp lương hiện hưởng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê và xuất báo cáo nhân sự Tiểu học theo lương hiện hưởng.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2. Thống kê đội ngũ nhân sự theo trình độ đào tạo
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565872]2.3. Thống kê học sinh
2.3.1. Thống kê số lượng học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh các lớp theo độ tuổi của từng đơn vị trường Tiểu học.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.3. Thống kê học sinh/ 4.3.1. Thống kê số lượng học sinh.
Bước 2: Chọn Trường, Loại hình…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, Biểu tượng máy tính

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.3.2. Thống kê học sinh theo diện chính sách
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất báo cáo tổng hợp học sinh diện chính sách của các đơn vị trường Tiểu học.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.3. Thống kê học sinh/ 4.3.2. Thống kê học sinh diện chính sách.
Bước 2: Chọn Trường, Loại hình, Diện chính sách...
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, Biểu tượng máy tính

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.3.3. Thống kê học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học phân theo loại hình trường, diện chính sách của từng đơn vị trường Tiểu học.
Các bước thực hiện: Thực hiện tương tự mục 4.3.2. Thống kê học sinh diện chính sách.
[image: Ảnh có chứa văn bản, phần mềm, Biểu tượng máy tính, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.3.4. Thống kê học sinh khen thưởng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh được khen thưởng theo trường, loại hình, loại trường của từng đơn vị trường học thuộc UBND Xã.
Các bước thực hiện: Thực hiện tương tự mục 4.3.2. Thống kê học sinh diện chính sách.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, Biểu tượng máy tính

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc500947103][image: ]2.3.5. Thống kê học sinh lên lớp, lưu ban
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh lên lớp, lưu ban phân theo trường, loại hình, loại trường của từng đơn vị trường học thuộc UBND Xã.
[bookmark: _Toc13209945][bookmark: _Toc13213225]Các bước thực hiện: Thực hiện tương tự mục 4.3.2. Thống kê học sinh diện chính sách.
[image: Ảnh có chứa văn bản, phần mềm, Biểu tượng máy tính, Sơ đồ

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.3.6. Thống kê số lượng học sinh theo CCCD
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng học sinh từng khối lớp được cập nhật CCCD
Các bước thực hiện: Thực hiện tương tự mục 4.3.2. Thống kê học sinh diện chính sách.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565873]2.4. Thống kê kết quả học tập
2.4.1. Thống kê kết quả đánh giá định kỳ môn học
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê kết quả đánh giá định kỳ về mức đạt được từng môn học và hoạt động giáo dục của học sinh từng trường và theo từng khối học.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.4. Thống kê kết quả học tập/ 4.4.1. Thống kê đánh giá định kỳ môn học
Bước 2: Chọn Trường, Loại hình, thông tư áp dụng, giai đoạn thống kê....
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: ]
2.4.2. Thống kê đánh giá điểm môn học
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê kết quả đánh giá điểm từng môn học và hoạt động giáo dục của học sinh từng trường và theo từng khối học.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.4. Thống kê kết quả học tập / 4.4.2. Thống kê đánh giá điểm môn học
Bước 2: Chọn các trường cần tìm kiếm....
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.4.3. Thống kê đánh giá Năng lực
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê kết quả đánh giá Năng lực của học sinh từng trường và theo từng khối học.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4. Học sinh/ 4.4. Thống kê kết quả học tập/ 4.4.3. Thống kê đánh giá năng lực
Bước 2: Chọn Trường, Loại hình, thông tư áp dụng, giai đoạn thống kê....
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.4.4. Thống kê đánh giá Phẩm chất
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê kết quả đánh giá Phẩm chất của học sinh từng trường và theo từng khối học.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4. Học sinh/ 4.4. Thống kê kết quả học tập/ 4.4.4. Thống kê đánh giá phẩm chất
Bước 2: Chọn Trường, Loại hình, thông tư áp dụng, giai đoạn thống kê....
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: ]
2.4.5. Thống kê học sinh khen thưởng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh khen thưởng cuối năm, khen thưởng đột xuất, khen thưởng cấp trên theo từng thông tư áp dụng của từng đơn vị trường học thuộc UBND Xã.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4. Học sinh/ 4.4. Thống kê kết quả học tập/ 4.4.5. Thống kê học sinh khen thưởng
Bước 2: Chọn Trường, Loại hình, thông tư áp dụng....
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.4.6. Thống kê đánh giá giáo dục học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê kết quả đánh giá giáo dục học sinh theo từng khối học của từng đơn vị trường thuộc UBND Xã.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4. Học sinh/ 4.4. Thống kê kết quả học tập/ 4.4.6. Thống kê đánh giá giáo dục học sinh
Bước 2: Chọn Trường, Khối học ....
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]2.5. Thống kê điểm trường – học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê điểm trường – học sinh của trường Tiểu học.
[bookmark: _Toc13209947][bookmark: _Toc13213227]Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.5. Thống kê điểm trường – học sinh
Bước 2: Chọn Trường, Loại hình, học kỳ...
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, Biểu tượng máy tính

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565874]2.6. Thống kê xác thực số định danh cá nhân
[bookmark: _Hlk176859002]2.6.1. Thống kê tiến độ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê tiến độ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư của học sinh và nhân sự các đơn vị trường Tiểu học
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.6. Thống kê xác thực số ĐDCN/ 4.6.1. Thống kê tiến độ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư/ 4.6.1.1. Tiến độ xác thực số ĐDCN học sinh hoặc 4.6.1.2. Tiến độ xác thực số ĐDCN nhân sự.
Bước 2: Chọn Trường, Loại hình, Loại trường, giai đoạn...
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
2.6.2. Danh sách hồ sơ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm danh sách học sinh và nhân sự đã/ chưa được xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.6. Thống kê tiến độ xác thực số ĐDCN/ 4.6.2. Danh sách hồ sơ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư/ 4.6.2.1. Danh sách học sinh hoặc 4.6.2.2. Danh sách nhân sự
Bước 2: Chọn Trường, Khối học, Trạng thái tìm kiếm....
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565875]3. Khai thác dữ liệu THCS
[bookmark: _Toc205565876]3.1. Thống kê lớp học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê và xuất báo cáo về tỉ lệ lớp học của từng đơn vị trường học, loại hình trường thuộc UBND Xã.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.1. Thống kê lớp học.
Bước 2: Chọn trường, loại hình, số buổi học trên tuần…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565877]3.2. Thống kê nhân sự
3.2.1. Thống kê giáo viên theo môn giảng dạy
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng giáo viên theo môn giảng dạy ở trường THCS.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.2. Thống kê nhân sự/ 4.2.1. Thống kê giáo viên theo môn giảng dạy
Bước 2: Chọn trường, Hình thức hợp đồng…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.2.2. Thống kê đội ngũ nhân sự theo trình độ đào tạo
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên chia theo trình độ đào tạo của trường THCS
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.2. Thống kê nhân sự/ 4.2.2. Thống kê đội ngũ nhân sự theo trình độ đào tạo
Bước 2: Chọn trường, Vị trí việc làm, Hình thức hợp đồng…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Hlk204590071]3.2.3 Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng giáo viên theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ ở trường THCS.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.2. Thống kê nhân sự/ 4.2.3 Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
Bước 2: Chọn trường, Hình thức hợp đồng…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, số, phần mềm, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.2.4. Thống kê đội ngũ nhân sự theo vị trí việc làm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê nhân sự trường THCS theo vị trí việc làm.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.2. Thống kê nhân sự/ 4.2.4. Thống kê đội ngũ nhân sự theo vị trí việc làm
Bước 2: Chọn trường, Hình thức hợp đồng…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, Biểu tượng máy tính

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.2.5. Thống kê đội ngũ nhân sự theo hình thức hợp đồng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê nhân sự trường THCS theo hình thức hợp đồng làm việc.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.2. Thống kê nhân sự/ 4.2.5. Thống kê đội ngũ nhân sự theo hình thức hợp đồng
Bước 2: Chọn trường, Loại hình, Vị trí việc làm….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.2.6. Thống kê đội ngũ theo Đảng viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê nhân sự trường THCS theo Đảng viên.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.2. Thống kê nhân sự/ 4.2.6. Thống kê đội ngũ theo Đảng viên
Bước 2: Chọn trường, Loại hình, Vị trí việc làm….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.2.7. Thống kê đội ngũ theo chuyên ngành đào tạo
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê nhân sự trường THCS theo chuyên ngành đào tạo.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.2. Thống kê nhân sự/ 4.2.7. Thống kê đội ngũ theo chuyên ngành đào tạo
Bước 2: Chọn trường, Loại hình, Vị trí việc làm….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, số, ảnh chụp màn hình, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.2.8. Thống kê số lượng tuyển mới, nghỉ việc, nghỉ hưu
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê nhân sự trường THCS theo số lượng tuyển mới, nghỉ việc, nghỉ hưu.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.2. Thống kê nhân sự/ 4.2.8. Thống kê số lượng tuyển mới, nghỉ việc, nghỉ hưu
Bước 2: Chọn trường, Loại hình, Vị trí việc làm….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.2.9. Thống kê tổng hợp lương hiện hưởng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê và tổng hợp nhân sự trường THCS theo lương hiện hưởng.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.2. Thống kê nhân sự/ 4.2.9. Thống kê tổng hợp lương hiện hưởng
Bước 2: Chọn trường, Loại hình, Vị trí việc làm….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565878]3.3. Thống kê học sinh
3.3.1. Thống kê số lượng học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh các lớp theo từng khối ở THCS.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.3. Thống kê học sinh/ 4.3.1. Thống kê số lượng học sinh
Bước 2: Chọn Trường, Loại hình…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu
[image: Ảnh có chứa văn bản, phần mềm, Biểu tượng máy tính, ảnh chụp màn hình

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.3.2. Thống kê học sinh diện chính sách
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm và xuất báo cáo tổng hợp học sinh diện chính sách của các đơn vị trường THCS.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.3. Thống kê học sinh/ 4.3.2. Thống kê học sinh diện chính sách
Bước 2: Chọn Trường, Loại hình, Diện chính sách...
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, Biểu tượng máy tính

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.3.3. Thống kê học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học phân theo loại hình trường, diện chính sách của từng đơn vị trường Tiểu học.
Các bước thực hiện: Thực hiện tương tự mục 4.3.2. Thống kê học sinh diện chính sách.
[image: Ảnh có chứa văn bản, phần mềm, Biểu tượng máy tính, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.3.4. Thống kê học sinh đạt danh hiệu
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng học sinh đạt danh hiệu tại các đơn vị trường THCS.
Các bước thực hiện: Thực hiện tương tự mục 4.3.2. Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.3.5. Thống kê học sinh theo học lực, hạnh kiểm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng học sinh theo học lực, hạnh kiểm tại các đơn vị trường THCS.
Các bước thực hiện: Thực hiện tương tự mục 4.3.2. Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.3.6. Thống kê học sinh lên lớp, lưu ban
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng học sinh lên lớp, lưu ban tại các đơn vị trường THCS.
Các bước thực hiện: Thực hiện tương tự mục 4.3.2. Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[image: Ảnh có chứa văn bản, phần mềm, Biểu tượng máy tính, ảnh chụp màn hình

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.3.7. Thống kê số lượng học sinh theo CCCD
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng học sinh đã cập nhật CCCD từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: Thực hiện tương tự mục 4.3.2. Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565879]3.4. Thống kê điểm trường – học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê điểm trường – học sinh của trường THCS (nếu có).
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565880]3.5. Thống kê xác thực số ĐDCN
3.5.1. Thống kê tiến độ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê tiến độ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư của học sinh và nhân sự các đơn vị trường THCS
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.5. Thống kê xác thực số ĐDCN/ 4.5.1. Thống kê tiến độ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư/4.5.1.1. Tiến độ xác thực số ĐDCN học sinh hoặc 4.5.1.2. Tiến độ xác thực số ĐDCN nhân sự.
Bước 2: Chọn Trường, Loại hình, Loại trường, giai đoạn...
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
3.5.2. Danh sách hồ sơ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tìm kiếm danh sách học sinh và nhân sự đã/ chưa được xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư các đơn vị trường THCS.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục THCS, kích chọn mục 4. Công cụ hỗ trợ/ 4.5. Thống kê xác thực số ĐDCN/ 4.5.2. Danh sách hồ sơ xác thực số ĐDCN với CSDLQG về Dân cư/ 4.5.2.1. Danh sách học sinh hoặc 4.5.2.2. Danh sách nhân sự.
Bước 2: Chọn Trường, Khối học, Trạng thái tìm kiếm....
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, Biểu tượng máy tính

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]


[bookmark: _Toc205565881]PHẦN IV. TIẾP NHẬN DỮ LIỆU TỪ ĐƠN VỊ
Mô tả: Vào các giai đoạn đầu năm học giữa năm học và cuối năm học, UBND Xã sẽ tiếp nhận dữ liệu từ các đơn vị trường (MN, TH, THCS) gửi lên giúp UBND Xã kiểm tra, đánh giá và tổng hợp báo cáo gửi lên Sở GD&ĐT.
[bookmark: _Toc205565882]1. Tiếp nhận dữ liệu đầu năm
[bookmark: _Toc205565883]1.1. Tiếp nhận dữ liệu Mầm non
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ hiển thị danh sách các đơn vị trường Mầm non đã thực hiện gửi báo cáo số liệu đầu năm lên UBND Xã và thời gian gửi dữ liệu về báo cáo EMIS.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.1. Báo cáo EMIS/ 1.1.1. Danh sách trường Mầm non gửi số liệu đầu năm.
Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả
[image: ]
[bookmark: _Toc205565884]1.2. Tiếp nhận dữ liệu Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ hiển thị danh sách các đơn vị trường Tiểu học đã thực hiện gửi báo cáo số liệu đầu năm lên UBND Xã và thời gian gửi dữ liệu về báo cáo EMIS, báo cáo EQMS.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.1. Báo cáo EMIS/ 2.1.1. Danh sách trường Tiểu học gửi số liệu đầu năm
Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả
[image: ]
- Đối với báo cáo EQMS: tiếp nhận tại mục 2.2. Báo cáo EQMS/ 2.2.1. Danh sách trường gửi số liệu đầu năm
[bookmark: _Toc205565885]1.3. Tiếp nhận dữ liệu THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ hiển thị danh sách các đơn vị trường THCS đã thực hiện gửi báo cáo số liệu đầu năm lên UBND Xã và thời gian gửi dữ liệu về báo cáo EMIS.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1. Báo cáo EMIS/ 3.1.1. Danh sách trường THCS gửi số liệu đầu năm.
Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565886]2. Tiếp nhận dữ liệu giữa năm
[bookmark: _Toc205565887]2.1. Tiếp nhận dữ liệu Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ hiển thị danh sách các đơn vị trường Tiểu học đã thực hiện gửi báo cáo EQMS giữa năm lên UBND Xã và thời gian gửi dữ liệu.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục giữa năm, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.2. Báo cáo EQMS/ 2.2.1. Danh sách các trường gửi số liệu giữa năm.
Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML65fdb12d.PNG]
[bookmark: _Toc205565888]3. Tiếp nhận dữ liệu cuối năm
Mô tả: Báo cáo số liệu cuối năm giúp UBND Xã thống kê số lượng, chất lượng học sinh, đội ngũ giáo viên các trường thuộc Phường/Xã quản lý trong giai đoạn kết thúc năm học.
[bookmark: _Toc205565889]3.1. Tiếp nhận dữ liệu Mầm non
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ hiển thị danh sách các đơn vị trường Mầm non đã thực hiện gửi báo cáo số liệu cuối năm lên UBND Xã và thời gian gửi dữ liệu về các báo cáo: Báo cáo EMIS, báo cáo Đội ngũ, báo cáo Đề án ngoại ngữ.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.1. Báo cáo EMIS/ 1.1.1. Danh sách trường Mầm non gửi số liệu cuối năm.
Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả
[image: ]
	- Đối với báo cáo đội ngũ: tiếp nhận tại mục 1.2. Báo cáo đội ngũ/ 1.2.1. Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đội ngũ.
	- Đối với báo cáo đề án ngoại ngữ: tiếp nhận tại mục 1.3. Báo cáo đề án ngoại ngữ/ 1.3.1. Danh sách các trường gửi báo cáo.
[bookmark: _Toc205565890]3.2. Tiếp nhận dữ liệu Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ hiển thị danh sách các đơn vị trường Tiểu học đã thực hiện gửi báo cáo số liệu cuối năm lên UBND Xã và thời gian gửi dữ liệu về các báo cáo: Báo cáo EMIS, báo cáo EQMS, báo cáo Đội ngũ, báo cáo Đề án ngoại ngữ.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.1. Báo cáo EMIS/ 2.1.1. Danh sách trường Tiểu học gửi số liệu cuối năm hoặc 2.2. Báo cáo EQMS/ 2.2.1. Danh sách các trường gửi số liệu cuối năm hoặc 2.3. Báo cáo đội ngũ/ 2.3.1. Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đội ngũ hoặc 2.4. Báo cáo Đề án ngoại ngữ/ 2.4.1. Danh sách các trường gửi báo cáo.
Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả
[image: ]
[bookmark: _Toc205565891]3.3. Tiếp nhận dữ liệu THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ hiển thị danh sách các đơn vị trường THCS đã thực hiện gửi báo cáo số liệu cuối năm lên UBND Xã và thời gian gửi dữ liệu về các báo cáo: Báo cáo EMIS, báo cáo Đội ngũ, báo cáo Đề án ngoại ngữ.
Các bước thực hiện:
[bookmark: _Hlk203480553]Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1. Báo cáo EMIS/ 3.1.1. Danh sách trường THCS gửi số liệu cuối năm hoặc 3.2. Báo cáo đội ngũ/ 3.2.1. Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đội ngũ hoặc 3.3. Báo cáo Đề án ngoại ngữ/ 3.3.1. Danh sách các trường gửi báo cáo.
Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả
[image: ]
[bookmark: _Toc205565892]
PHẦN V. KIỂM TRA, PHÊ CHUẨN DỮ LIỆU
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã kiểm tra và phê chuẩn dữ liệu của đơn vị trường và gửi lên. Sau khi hết hạn nộp báo cáo, đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ duyệt số liệu các đơn vị trường gửi lên; với những đơn vị chưa được duyệt báo cáo, UBND Xã ghi rõ yêu cầu cần gửi báo cáo lại và tiến hành mở khóa dữ liệu để các đơn vị trường kiểm tra dữ liệu và tiến hành gửi lại dữ liệu.
[bookmark: _Toc205565893]1. Kiểm tra dữ liệu Kê khai – Báo cáo đầu năm
Hệ thống bổ sung công cụ kiểm tra dữ liệu Kê khai – báo cáo để hỗ trợ cán bộ UBND Xã kiểm tra nhanh số liệu các trường trước khi phê duyệt.
[bookmark: _Toc205565894]1.1. Kiểm tra dữ liệu Kê khai – Báo cáo đầu năm Mầm non
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.1.2. Kiểm tra số liệu trường Kê khai – Báo cáo cấp Mầm non
Bước 2: Chọn đơn vị cần kiểm tra số liệu
Bước 3: Giao diện hiển thị theo các cột Số liệu kê khai (số liệu đưa lên trong phần hồ sơ) và số liệu báo cáo (lấy ra từ Biểu đầu năm của cấp học & Biểu 07- Mục 4.3. Báo cáo tổng hợp Phường/Xã). UBND Xã kiểm tra tại cột Chênh lệch số trường, Lớp, Giáo viên… của trường kê khai và báo cáo để biết được trường nào còn sai số liệu.
[bookmark: _Toc13213183][image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc53387359][bookmark: _Toc141188258][bookmark: _Toc205565895]1.2. Kiểm tra dữ liệu Kê khai – Báo cáo đầu năm Tiểu học
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.1.2. Kiểm tra số liệu trường Kê khai – Báo cáo cấp Tiểu học.
Bước 2: Chọn đơn vị cần kiểm tra số liệu.
Bước 3: Giao diện hiển thị theo các cột Số liệu kê khai (số liệu đưa lên trong phần hồ sơ) và số liệu báo cáo (lấy ra từ Biểu đầu năm của cấp học & Biểu 07- Mục 4.3. Báo cáo tổng hợp Phường/Xã). UBND Xã kiểm tra tại cột Chênh lệch số trường, Lớp, Giáo viên… của UBND Xã để biết trường nào còn sai lệch số liệu.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, Song song

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc13213184][bookmark: _Toc53387360][bookmark: _Toc141188259][bookmark: _Toc205565896]1.3. Kiểm tra dữ liệu Kê khai – Báo cáo đầu năm THCS
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1.2. Kiểm tra trường Kê khai – Báo cáo cấp THCS.
Bước 2: Chọn đơn vị cần kiểm tra số liệu.
Bước 3: Giao diện hiển thị theo các cột Số liệu kê khai (số liệu đưa lên trong phần hồ sơ) và số liệu báo cáo (lấy ra từ Biểu đầu năm của cấp học & Biểu 07- Mục 4.3. Báo cáo tổng hợp Phường/Xã). UBND Xã kiểm tra tại cột Chênh lệch số trường, Lớp, Giáo viên… của trường kê khai và báo cáo để biết được trường nào còn sai số liệu.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, Song song

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc141188260][bookmark: _Toc205565897]2. Phê duyệt dữ liệu đầu năm
[bookmark: _Toc53387362][bookmark: _Toc141188261][bookmark: _Toc205565898]2.1. Phê duyệt dữ liệu Mầm non
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thực hiện phê duyệt dữ liệu đầu năm của các đơn vị trường Mầm non gửi lên.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.1.1. Danh sách trường Mầm non gửi báo cáo đầu năm (báo cáo EMIS).
Bước 2: Chọn đơn vị cần thực hiện, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
[image: ]
Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu 
UBND Xã thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo đơn vị trường đã gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ [Duyệt] số liệu Trường gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, UBND Xã thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các Trường cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu mở khóa. Khi đó cán bộ UBND Xã tiếp nhận yêu cầu, xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở khóa] để các trường chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên UBND Xã.
[bookmark: _Toc53387363][bookmark: _Toc141188262][bookmark: _Toc205565899]2.2. Phê duyệt dữ liệu Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thực hiện phê duyệt dữ liệu đầu năm của các đơn vị trường Tiểu học gửi lên.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 2.Tiểu học/ 2.1.1. Danh sách trường Tiểu học gửi số liệu đầu năm (Báo cáo EMIS) hoặc 2.2.1. Danh sách trường gửi số liệu đầu năm (Báo cáo EQMS).
Bước 2: Tích chọn đơn vị cần thực hiện phê duyệt dữ liệu, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
[image: ]
Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu 
Khi các trường đã hoàn thành quá trình gửi dữ liệu, UBND Xã thực hiện kiểm tra dữ liệu và báo cáo các trường gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ thực hiện chức năng [Duyệt] số liệu các trường gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ thực hiện chức năng [Từ chối] dữ liệu các trường gửi lên. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ UBND Xã thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các Trường cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ UBND Xã tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở khóa] để các trường chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên UBND Xã.
[bookmark: _Toc53387364][bookmark: _Toc141188263][bookmark: _Toc205565900]2.3. Phê duyệt dữ liệu THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thực hiện phê duyệt dữ liệu đầu năm của các đơn vị trường THCS gửi lên.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 3.Trung học cơ sở/ 3.1.1. Danh sách trường THCS gửi số liệu đầu năm (báo cáo EMIS).
Bước 2: Tích chọn đơn vị cần phê duyệt dữ liệu, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
[image: ]
Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu 
Khi các trường đã hoàn thành quá trình gửi dữ liệu, UBND Xã thực hiện kiểm tra dữ liệu và báo cáo các trường gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ thực hiện chức năng [Duyệt] số liệu các trường gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ thực hiện chức năng [Từ chối] dữ liệu trường gửi lên.
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ UBND Xã thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các đơn vị trường cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ UBND Xã tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở khóa] để các trường chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên UBND Xã.
[bookmark: _Toc205565901]3. Phê duyệt dữ liệu giữa năm
[bookmark: _Toc205565902]3.1. Phê duyệt dữ liệu Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thực hiện phê duyệt dữ liệu giữa năm về báo cáo EQMS của các đơn vị trường Tiểu học gửi lên.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục giữa năm, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.2. Báo cáo EQMS/ 2.2.1. Danh sách trường gửi số liệu giữa năm.
Bước 2: Tích chọn đơn vị cần thực hiện phê duyệt dữ liệu, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML6624abe0.PNG]
[bookmark: _Toc141188264][bookmark: _Toc205565903]4. Phê duyệt dữ liệu cuối năm
Mô tả: Phê duyệt báo cáo cuối năm bao gồm báo cáo EMIS, báo cáo đội ngũ, báo cáo đề án ngoại ngữ, báo cáo EQMS (dành riêng cho Tiểu học). Thao tác phê duyệt dữ liệu tương tự nhau, trong tài liệu này hướng dẫn phê duyệt báo cáo EMIS.
[bookmark: _Toc53387366][bookmark: _Toc141188265][bookmark: _Toc205565904]4.1. Phê duyệt dữ liệu Mầm non
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thực hiện phê duyệt dữ liệu cuối năm của các đơn vị trường Mầm non gửi lên.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.1. Báo cáo EMIS/ 1.1.1. Danh sách các trường Mầm non gửi số liệu cuối năm (báo cáo EMIS) hoặc 1.2. Báo cáo đội ngũ/ 1.2.1. Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đội ngũ hoặc 1.3. Báo cáo đề án ngoại ngữ/ 1.3.1. Danh sách các trường gửi báo cáo .
Bước 2: Tích chọn đơn vị cần thực hiện phê duyệt dữ liệu, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
[image: ]
Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu 
UBND Xã thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo trường đã gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ thực hiện chức năng [Duyệt] số liệu trường gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ thực hiện chức năng [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ UBND Xã thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các trường cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ UBND Xã tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở khóa] để các trường chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên UBND Xã.
[bookmark: _Toc53387367][bookmark: _Toc141188266][bookmark: _Toc205565905]4.2. Phê duyệt dữ liệu Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thực hiện phê duyệt dữ liệu cuối năm của các đơn vị trường Tiểu học gửi lên.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.1. Báo cáo EMIS/ 2.1.1. Danh sách trường Tiểu học gửi số liệu cuối năm hoặc 2.2. Báo cáo EQMS/ 2.2.1. Danh sách các trường gửi số liệu cuối năm hoặc 2.3. Báo cáo đội ngũ/ 2.3.1. Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đội ngũ hoặc 2.4. Báo cáo Đề án ngoại ngữ/ 2.4.1. Danh sách các trường gửi báo cáo.
Bước 2: Tích chọn đơn vị cần thực hiện phê duyệt dữ liệu, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
[image: ]
Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu 
UBND Xã thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo đơn vị trường đã gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ thực hiện chức năng [Duyệt] số liệu trường gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ thực hiện chức năng [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ UBND Xã giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các đơn vị trường cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ UBND Xã tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở khóa] để các trường chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên UBND Xã.
[bookmark: _Toc53387368][bookmark: _Toc141188267][bookmark: _Toc205565906]4.3. Phê duyệt dữ liệu THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thực hiện phê duyệt dữ liệu cuối năm của các đơn vị trường THCS gửi lên.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1. Báo cáo EMIS/ 3.1.1. Danh sách trường THCS gửi số liệu cuối năm hoặc 3.2. Báo cáo đội ngũ/ 3.2.1. Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đội ngũ hoặc 3.3. Báo cáo Đề án ngoại ngữ/ 3.3.1. Danh sách các trường gửi báo cáo.
Bước 2: Tích chọn đơn vị cần thực hiện phê duyệt dữ liệu, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
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Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu 
UBND Xã thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo trường đã gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ thực hiện chức năng [Duyệt] số liệu trường gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ thực hiện chức năng [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ UBND Xã thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các trường cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ UBND Xã tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở khóa] để các trường chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên UBND Xã.


[bookmark: _Toc205565907]PHẦN VI. TỔNG HỢP BÁO CÁO
[bookmark: _Toc205565908]1. Tổng hợp báo cáo cấp Mầm non
[bookmark: _Toc205565909]1.1. Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp Mầm non
1.1.1. Tổng hợp báo cáo EMIS đầu năm cấp Mầm non
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng trường, lớp học và học sinh trong từng lớp, đặc điểm chất lượng của học sinh, thống kê đội ngũ cán bộ, giáo viên và nhân viên các trường, thông tin về cơ sở vật chất như phòng học, thiết bị, sân chơi. 
	Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.1. Báo cáo EMIS/ 1.1.3. Tổng hợp báo cáo đầu năm.
Bước 2: Lựa chọn biểu báo cáo theo các tab (1. Trường – Lớp học, 2. Học sinh, 3. Học sinh theo độ tuổi, 4. Đội ngũ, 5. Phòng học, 6. Ngân sách nhà nước).
	Bước 3: Tích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565910]1.2. Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp Mầm non
1.2.1. Tổng hợp báo cáo cuối năm EMIS
Mô tả: Chức năng này giúp UBND Xã thống kê số lượng, chất lượng học sinh theo trường, nhóm lớp, đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên các trường thuộc UBND Xã quản lý. 
Các bước thực hiện
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.1. Báo cáo EMIS/ 1.1.3. Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp Mầm non
Bước 2: Tích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
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1.2.2. Tổng hợp báo cáo cuối năm về đội ngũ Mầm non
Mô tả: Chức năng này giúp UBND Xã thống kê báo cáo chung về cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và tổng hợp báo cáo chuẩn nghề nghiệp.
Các bước thực hiện
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.2. Báo cáo đội ngũ
Bước 2: Chọn loại báo cáo cần tổng hợp. Ví dụ: Báo cáo tổng hợp chung Cán bộ quản lý, tại từng tab Trình độ đào tạo, Độ tuổi, Xếp hạng chức danh, Kết quả đánh giá
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
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1.2.3. Tổng hợp báo cáo cuối năm về Báo cáo đề án Ngoại ngữ
Mô tả: Chức năng này giúp UBND Xã thống kê tổng số trường mầm non triển khai cho trẻ mẫu giáo làm quen với tiếng anh
Các bước thực hiện
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.3. Báo cáo đề án ngoại ngữ/ 1.3.2. Báo cáo Trường – Trẻ em.
Bước 2: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565911]2. Tổng hợp báo cáo cấp Tiểu học
[bookmark: _Toc205565912]2.1. Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp Tiểu học
2.1.1. Báo cáo thống kê giáo dục Tiểu học EMIS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê giáo dục Tiểu học đầu năm về số lượng trường, lớp học và học sinh trong từng lớp, đặc điểm chất lượng của học sinh, thống kê đội ngũ cán bộ, giáo viên và nhân viên các trường, thông tin về cơ sở vật chất như phòng học, thiết bị, sân chơi. 
	Các bước thực hiện: 
	Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.1. Báo cáo EMIS/ 2.1.3. Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp Tiểu học
Bước 2: Chọn đơn vị trường và loại báo cáo cần thống kê.
	Bước 3: Tích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
2.1.2. Báo cáo EQMS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê nhân sự, điểm trường CSVC, trường lớp, học sinh đầu năm.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 2.1.1. Báo cáo thống kê giáo dục Tiểu học EMIS
[image: ]
[bookmark: _Toc205565913]2.2. Tổng hợp báo cáo giữa năm cấp Tiểu học
2.2.1. Báo cáo EQMS
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê điểm đánh giá định kỳ, năng lực phẩm chất, khen thưởng học sinh khuyết tật, học sinh bỏ học theo các tiêu chí nữ, dân tộc, nữ dân tộc, lớp ghép, khuyết tật. Đồng thời thống kê được các hoạt động chuyên môn, cộng đồng, của các giáo viên và chi tiết đến từng đơn vị trường.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục giữa năm, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.2. Báo cáo EQMS/ 2.2.2. Báo cáo tổng hợp
Bước 2: Chọn loại báo cáo cần tổng hợp. Ví dụ: Báo cáo chất lượng giáo dục
	Bước 3: Tích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565914]2.3. Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp Tiểu học
2.3.1. Tổng hợp báo cáo EMIS cuối năm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê giáo dục tiểu học cuối năm về số lượng lớp học và học sinh trong từng lớp, đặc điểm chất lượng của học sinh, thống kê đội ngũ cán bộ, giáo viên và nhân viên các trường, thông tin về cơ sở vật chất như phòng học, thiết bị, sân chơi. 
Các bước thực hiện: 
	Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.1. Báo cáo EMIS/ 2.1.3. Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp Tiểu học.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và loại báo cáo cần thống kê.
	Bước 3: Tích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
2.3.2. Báo cáo EQMS cuối năm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê chất lượng tiểu học, chi tiết đánh giá định kỳ, học sinh hoàn thành chương trình tiểu học…
[bookmark: _Toc13209954][bookmark: _Toc13213234]Các bước thực hiện: Tương tự mục 2.3.1. Báo cáo EMIS cuối năm
[image: ]
2.3.3. Tổng hợp báo cáo cuối năm về đội ngũ Tiểu học
Mô tả: Chức năng này giúp UBND Xã thống kê báo cáo chung về cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và tổng hợp báo cáo chuẩn nghề nghiệp.
Các bước thực hiện
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.3. Báo cáo đội ngũ.
Bước 2: Chọn loại báo cáo cần tổng hợp. Ví dụ: Báo cáo tổng hợp chung Cán bộ quản lý, tại từng tab Trình độ đào tạo, Độ tuổi, Xếp hạng chức danh, Kết quả đánh giá
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
2.3.4. Tổng hợp báo cáo Đề án Ngoại ngữ
Mô tả: Chức năng này giúp UBND Xã thống kê báo cáo về giáo viên tiếng anh.
Các bước thực hiện
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.4. Báo cáo đề án Ngoại ngữ.
Bước 2: Chọn loại báo cáo cần tổng hợp. Ví dụ: Báo cáo tổng hợp số lượng giáo viên Tiếng anh
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565915]3. Tổng hợp báo cáo cấp THCS
[bookmark: _Toc205565916]3.1. Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp THCS
[bookmark: _Toc500947179]3.1.1. Tổng hợp báo cáo EMIS đầu năm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê giáo dục THCS đầu năm về số lượng lớp học và học sinh trong từng lớp, đặc điểm chất lượng của học sinh, thống kê đội ngũ cán bộ, giáo viên và nhân viên các trường, thông tin về cơ sở vật chất như phòng học, thiết bị, sân chơi.
	Các bước thực hiện: 
	Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1. Báo cáo EMIS/ 3.1.3 Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp THCS.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và loại báo cáo 
	Bước 3: Tích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565917]3.2. Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp THCS
3.2.1. Tổng hợp báo cáo EMIS cuối năm
Mô tả: Chức năng này giúp UBND Xã thống kê số lượng, chất lượng học sinh theo trường, đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên các trường thuộc UBND Xã quản lý. 
Các bước thực hiện
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích vào danh mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1. Báo cáo EMIS/ 3.1.3. Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp THCS.
Bước 2: Tích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
3.2.2. Tổng hợp báo cáo cuối năm về đội ngũ THCS
Mô tả: Chức năng này giúp UBND Xã thống kê báo cáo chung về cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và tổng hợp báo cáo chuẩn nghề nghiệp.
Các bước thực hiện
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.2. Báo cáo đội ngũ
Bước 2: Chọn loại báo cáo cần tổng hợp. Ví dụ: Báo cáo tổng hợp chung Cán bộ quản lý, tại từng tab Trình độ đào tạo, Độ tuổi, Xếp hạng chức danh, Kết quả đánh giá
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
3.2.3. Báo cáo đề án Ngoại ngữ
Mô tả: Chức năng này giúp UBND Xã tổng hợp thống kê báo cáo về giáo viên tiếng anh.
Các bước thực hiện
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.3. Báo cáo đề án Ngoại ngữ.
Bước 2: Chọn loại báo cáo cần tổng hợp. Ví dụ: Báo cáo số lượng giáo viên Tiếng anh
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565918]4. Báo cáo tổng hợp
[bookmark: _Toc205565919]4.1. Báo cáo tổng hợp số liệu giáo dục đầu năm
4.1.1. Nhập ngân sách Phường/Xã
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã nhập trực tiếp số liệu ngân sách của riêng Xã/Phường về nguồn ngân sách chi thường xuyên, ngân sách chi đầu tư, ngân sách đào tạo lại, bồi dưỡng nghiệp vụ cho cán bộ, công chức, viên chức, … 
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 4.Báo cáo tổng hợp/ 4.1. Nhập ngân sách Phường/Xã.
Bước 2: Nhập trực tiếp số liệu ngân sách nhà nước về nguồn ngân sách chi đầu tư, chi thường xuyên, chi các khoản đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ cho cán bộ, công chức, viên chức,..
Bước 3: Kích nút [Lưu] để lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
4.1.2. Tổng hợp ngân sách Phường/Xã
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tổng hợp và rà soát số liệu ngân sách nhà nước về nguồn ngân sách chi thường xuyên, ngân sách chi đầu tư, ngân sách đào tạo lại, bồi dưỡng nghiệp vụ cho cán bộ, công chức, viên chức, …
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 4.Báo cáo tổng hợp/ 4.2. Tổng hợp ngân sách Phường/Xã.
Bước 2: Xem và rà soát lại các dữ liệu tổng hợp ngân sách của Phường/Xã
Bước 3: Kích nút [Xuất excel] để lưu bảng tổng hợp ngân sách.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
4.1.3. Báo cáo tổng hợp Phường/Xã
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tổng hợp số liệu về Trường, Lớp, Học sinh, cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên của toàn ngành tại địa phương theo từng loại hình.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 4.Báo cáo tổng hợp/ 4.3. Báo cáo tổng hợp Phường/Xã.
Bước 2: Xem và rà soát lại các dữ liệu tổng hợp ngân sách của Phường/Xã
Bước 3: Kích nút [Xuất excel] để lưu bảng tổng hợp ngân sách hoặc [Xem trước dữ liệu] để xem dữ liệu báo cáo Emis đầu năm của các đơn vị trường.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565920]4.2 Báo cáo tổng hợp số liệu giáo dục cuối năm
4.2.1. Báo cáo tổng hợp Phường/Xã
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tổng hợp số liệu về Trường, Lớp, Học sinh, cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên của toàn ngành tại địa phương theo từng loại hình.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 4.Báo cáo tổng hợp/ 4.1. Báo cáo tổng hợp Phường/Xã.
Bước 2: Xem và rà soát lại các dữ liệu tổng hợp ngân sách của Phường/Xã
Bước 3: Kích nút [Xuất excel] để lưu bảng tổng hợp ngân sách hoặc [Xem trước dữ liệu] để xem dữ liệu báo cáo Emis cuối năm của các đơn vị trường.
[image: Ảnh có chứa văn bản, số, phần mềm, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
4.2.2. Thống kê nhân sự Phường/Xã
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê số lượng nhân sự toàn Phường/Xã theo từng tiêu chí thống kê.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 4.Báo cáo tổng hợp/ 4.2. Thống kê nhân sự Phường/Xã.
Bước 2: Xem và rà soát các dữ liệu tại từng mục.
Bước 3: Kích nút [Xuất excel] để xuất dữ liệu.
[image: Ảnh có chứa văn bản, hàng, ảnh chụp màn hình, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]



[bookmark: _Toc205565921]PHẦN VII. BÁO CÁO DỮ LIỆU LÊN SỞ
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã gửi dữ liệu báo cáo đầu năm, giữa năm, cuối năm lên Sở GD&ĐT.
[bookmark: _Toc205565922]1. Báo cáo dữ liệu đầu năm lên Sở GD&ĐT.
[bookmark: _Toc205565923]1.1. Báo cáo dữ liệu Mầm non
1.1.1. Báo cáo EMIS
Mô tả: Hệ thống hỗ trợ UBND Xã gửi báo cáo dữ liệu mầm non đầu năm về trường, lớp học, nhân sự, học sinh, phòng học, ngân sách nhà nước lên Sở GD&ĐT. Sau khi thực hiện kiểm tra lại các mẫu biểu báo cáo của các đơn vị trường gửi lên, UBND Xã thực hiện gửi số liệu báo cáo lên Sở GD&ĐT.
Các bước thực hiện:
	Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo đầu năm, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.1. Báo cáo EMIS/ 1.1.5. Gửi báo cáo đầu năm cấp Mầm non.
	Bước 2: Kích nút [Gửi dữ liệu]. Hệ thống xác nhận ngày gửi và trạng thái gửi.
[image: ]
	Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu:
	Hệ thống sẽ tự động khóa chức năng tổng hợp và gửi dữ liệu sau khi UBND Xã đã thực hiện gửi.
	Hoàn thành quá trình gửi dữ liệu tại UBND Xã, Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo UBND Xã gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Sở GD&ĐT sẽ duyệt số liệu UBND Xã gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Sở GD&ĐT sẽ thực hiện từ chối dữ liệu. Khi đó hệ thống CSDL cấp UBND Xã hiển thị thông báo các Trạng thái gửi, duyệt, khóa.
Cán bộ UBND Xã cần kiểm tra lại dữ liệu và thực hiện gửi lại.
· Đến hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Sở GD&ĐT thực hiện khóa số liệu. Đối với trường hợp này, nếu cần mở khóa thì cán bộ UBND Xã kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu để cán bộ Sở GD&ĐT tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565924]1.2. Báo cáo dữ liệu Tiểu học
Mô tả: Sau khi thực hiện kiểm tra lại các mẫu biểu báo cáo của các trường tiểu học, UBND Xã thực hiện gửi số liệu báo cáo lên UBND Xã.
1.2.1. Báo cáo EMIS
Các bước thực hiện:
	Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.1. Báo cáo EMIS/ 2.1.5. Gửi báo cáo đầu năm cấp Tiểu học.
	Bước 2: Kích nút [Gửi dữ liệu]. Hệ thống xác nhận ngày gửi và trạng thái gửi.
[image: ]
	Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu:
	Hệ thống sẽ tự động khóa chức năng tổng hợp và gửi dữ liệu sau khi UBND Xã đã thực hiện gửi.
	Hoàn thành quá trình gửi dữ liệu tại UBND Xã, Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo UBND Xã gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Sở GD&ĐT sẽ duyệt số liệu UBND Xã gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Sở GD&ĐT sẽ thực hiện từ chối dữ liệu. Khi đó hệ thống CSDL tại UBND Xã hiển thị thông báo các Trạng thái gửi, duyệt, khóa. 
Cán bộ UBND Xã cần kiểm tra lại dữ liệu và thực hiện gửi lại.
· Đến hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Sở GD&ĐT thực hiện khóa số liệu. Đối với trường hợp này, nếu cần mở khóa thì cán bộ UBND Xã kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu để cán bộ Sở GD&ĐT tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu.
[image: ]
1.2.2. Báo cáo EQMS
Các bước thực hiện: Thao tác gửi báo cáo EQMS tương tự gửi báo cáo EMIS.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565925]1.3. Báo cáo dữ liệu THCS
Mô tả: Sau khi thực hiện kiểm tra lại các mẫu biểu báo cáo của các trường THCS, cán bộ UBND Xã thực hiện gửi số liệu báo cáo lên Sở GD&ĐT.
1.3.1. Báo cáo EMIS
Các bước thực hiện:
	Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1. Báo cáo EMIS/ 3.1.5 Gửi báo cáo đầu năm cấp THCS
	Bước 2: Kích nút [Gửi dữ liệu]. Hệ thống xác nhận ngày gửi và trạng thái gửi.
[image: ]
	Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu 
	Hệ thống sẽ tự động khóa chức năng tổng hợp và gửi dữ liệu sau khi UBND Xã đã thực hiện gửi.
	Hoàn thành quá trình gửi dữ liệu tại UBND Xã, Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo UBND Xã gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Sở GD&ĐT sẽ duyệt số liệu UBND Xã gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Sở GD&ĐT sẽ thực hiện từ chối dữ liệu. Khi đó hệ thống trên bản UBND Xã hiển thị thông báo các Trạng thái gửi, duyệt, khóa. 
Cán bộ UBND Xã cần kiểm tra lại dữ liệu và thực hiện gửi lại.
· Đến hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Sở GD&ĐT thực hiện khóa số liệu. Đối với trường hợp này, nếu cần mở khóa thì cán bộ UBND Xã kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu để cán bộ Sở GD&ĐT tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565926]2. Gửi báo cáo dữ liệu giữa năm lên Sở GD&ĐT
[bookmark: _Toc205565927]2.1. Báo cáo dữ liệu Tiểu học
2.1.1. Báo cáo EQMS
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tổng hợp dữ liệu báo cáo về chất lượng học sinh cấp Tiểu học gửi lên Sở GD&ĐT.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục giữa năm, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.2. Báo cáo EQMS/ 2.2.6. Gửi báo cáo giữa năm.
	Bước 2: Kích nút [Gửi dữ liệu] để hoàn tất.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565928]3. Gửi báo cáo dữ liệu cuối năm lên Sở GD&ĐT
[bookmark: _Toc205565929]3.1. Báo cáo dữ liệu Mầm non
3.1.1. Báo cáo EMIS
Mô tả: Giúp UBND Xã gửi dữ liệu báo cáo cuối năm về trường, lớp học, nhân sự, học sinh cấp Mầm non lên Sở GD&ĐT. Việc gửi dữ liệu được thực hiện theo lệnh gửi qua Internet, không cần gửi File mềm cho Sở GD&ĐT.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.1. Báo cáo EMIS/ 1.1.5. Gửi báo cáo cuối năm cấp Mầm non.
Bước 2: Kích nút [Gửi dữ liệu] để hoàn tất
[image: ]
3.1.2. Báo cáo đội ngũ
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã gửi dữ liệu báo cáo về đội ngũ, tổng hợp ngoại ngữ, tin học, chuẩn nghề nghiệp cán bộ quản lý, giáo viên lên Sở GD&ĐT.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục gửi báo cáo EMIS cuối năm
[image: ]
2.1.3. Báo cáo đề án ngoại ngữ
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã gửi dữ liệu báo cáo về tình hình triển khai trẻ làm quen Tiếng Anh lên Sở GD&ĐT.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục gửi báo cáo EMIS cuối năm
[image: ]
[bookmark: _Toc205565930]3.2. Báo cáo dữ liệu Tiểu học
Mô tả: Chức năng năng này hỗ trợ UBND Xã gửi dữ liệu báo cáo cuối năm lên Sở GD&ĐT. Việc gửi dữ liệu được thực hiện theo lệnh gửi qua Internet, không cần gửi File mềm cho Sở GD&ĐT.
3.2.1. Báo cáo EMIS
Các bước thực hiện:
	Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.1. Báo cáo EMIS/ 2.1.5. Gửi báo cáo cuối năm cấp Tiểu học. 
	Bước 2: Kích nút [Gửi dữ liệu] để hoàn tất.
[image: ]
3.2.2. Báo cáo EMQS
[bookmark: _Toc13209986][bookmark: _Toc13213269]Các bước thực hiện: Tương tự chức năng gửi báo cáo EMIS cuối năm.
[image: ]
3.2.3. Báo cáo đội ngũ
[bookmark: _Toc13209988][bookmark: _Toc13213271]Các bước thực hiện: Tương tự chức năng gửi báo cáo EMIS cuối năm.
[image: ]
3.2.4. Báo cáo Đề án ngoại ngữ
	Các bước thực hiện: Tương tự chức năng gửi báo cáo EMIS cuối năm.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565931]3.3. Báo cáo dữ liệu THCS
Mô tả: Giúp UBND Xã gửi dữ liệu báo cáo cuối năm lên Sở GD&ĐT. Việc gửi dữ liệu được thực hiện theo lệnh gửi qua Internet, không cần gửi File mềm cho Sở GD&ĐT.
3.3.1. Báo cáo EMIS
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1. Báo cáo EMIS/ 3.1.5. Gửi báo cáo cuối năm cấp THCS. 
	Bước 2: Kích nút [Gửi dữ liệu] để hoàn tất.
[image: ]
3.3.2. Báo cáo đội ngũ
	Các bước thực hiện: Tương tự chức năng gửi báo cáo EMIS cuối năm.
[image: ]
3.3.3. Báo cáo Đề án ngoại ngữ
	Các bước thực hiện: Tương tự chức năng gửi báo cáo EMIS cuối năm.
[image: ]


[bookmark: _Toc205565932]PHẦN VIII. QUẢN LÝ GIÁO DỤC THỂ CHẤT
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thực hiện tổng hợp báo cáo sức khỏe học sinh từ các đơn vị trường trực thuộc
[bookmark: _Toc205565933]1. Tiếp nhận dữ liệu đơn vị
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ hiển thị danh sách các đơn vị trường đã thực hiện gửi báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm lên UBND Xã và thời gian gửi dữ liệu báo cáo.
[bookmark: _Toc205565934]1.1. Tiếp nhận dữ liệu đơn vị trường Mầm non
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ hiển thị danh sách các đơn vị trường Mầm non đã thực hiện gửi báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm lên UBND Xã và thời gian gửi dữ liệu báo cáo
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.1. Báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm/ 1.1.1. Danh sách trường Mầm non gửi số liệu đầu năm.
Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả
[image: ]
[bookmark: _Toc205565935]1.2. Tiếp nhận dữ liệu đơn vị trường Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ hiển thị danh sách các đơn vị trường Tiểu học đã thực hiện gửi báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm, báo cáo đánh giá, xếp loại thể lực học sinh lên UBND Xã và thời gian gửi dữ liệu báo cáo
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.1. Báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm/ 2.1.1. Danh sách đơn vị gửi số liệu đầu năm (báo cáo sức khỏe học sinh) hoặc 2.2. Báo cáo đánh giá, xếp loại thể lực học sinh/ 2.2.1. Danh sách các đơn vị gửi báo cáo số liệu (báo cáo thể lực).
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả
[image: ]
[bookmark: _Toc205565936]1.3. Tiếp nhận dữ liệu đơn vị trường THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ hiển thị danh sách các đơn vị trường THCS đã thực hiện gửi báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm, báo cáo đánh giá, xếp loại thể lực học sinh lên UBND Xã và thời gian gửi dữ liệu báo cáo
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1. Báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm/ 3.1.1. Danh sách đơn vị gửi số liệu đầu năm (báo cáo sức khỏe học sinh) hoặc 3.2. Báo cáo đánh giá, xếp loại thể lực học sinh/ 3.2.1. Danh sách các đơn vị gửi báo cáo số liệu (báo cáo thể lực).
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả
[image: ]
[bookmark: _Toc205565937]2. Kiểm tra dữ liệu
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã kiểm tra nhanh dữ liệu kê khai sức khỏe học sinh của đơn vị trường gửi lên trước khi thực hiện phê duyệt dữ liệu.
[bookmark: _Toc205565938]2.1. Kiểm tra dữ liệu kê khai sức khỏe học sinh đầu năm Mầm non
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.1. Báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm/ 1.1.2. Kiểm tra số liệu trường kê khai sức khỏe học sinh.
Bước 2: Chọn đơn vị cần kiểm tra số liệu.
Bước 3: Giao diện hiển thị số liệu sức khỏe học sinh nhà trường kê khai (số liệu đưa lên trong phần hồ sơ). UBND Xã kiểm tra số liệu tại 2 tab Bệnh về mắt và Khả năng biết bơi để biết được trường nào còn sai số liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565939]2.2. Kiểm tra dữ liệu kê khai sức khỏe học sinh đầu năm Tiểu học
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.1. Báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm/ 2.1.2. Kiểm tra số liệu trường kê khai sức khỏe học sinh.
Bước 2: Chọn đơn vị cần kiểm tra số liệu.
Bước 3: Giao diện hiển thị số liệu sức khỏe học sinh nhà trường kê khai (số liệu đưa lên trong phần hồ sơ). UBND Xã kiểm tra số liệu tại 3 tab Bệnh về mắt và Khả năng biết bơi, Đánh giá BMI để biết được trường nào còn sai số liệu.
[image: ]
Ngoài ra hệ thống có hỗ trợ UBND Xã kiểm tra nhanh dữ liệu kê khai sức khỏe học sinh theo độ tuổi của đơn vị trường tại mục 2. Tiểu học/ 2.1. Báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm/ 2.1.3. Kiểm tra số liệu trường Kê khai sức khỏe học sinh theo độ tuổi
[image: ]
[bookmark: _Toc205565940]2.3. Kiểm tra dữ liệu kê khai sức khỏe học sinh đầu năm THCS
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1. Báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm/ 3.1.2. Kiểm tra số liệu trường Kê khai sức khỏe học sinh.
Bước 2: Chọn đơn vị cần kiểm tra số liệu.
Bước 3: Giao diện hiển thị số liệu sức khỏe học sinh nhà trường kê khai (số liệu đưa lên trong phần hồ sơ). UBND Xã kiểm tra số liệu tại 3 tab Bệnh về mắt và Khả năng biết bơi và Đánh giá BMI để biết được trường nào còn sai số liệu.
[image: ]
Ngoài ra hệ thống có hỗ trợ UBND Xã kiểm tra nhanh dữ liệu kê khai sức khỏe học sinh theo độ tuổi của đơn vị trường tại mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1. Báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm/ 3.1.3. Kiểm tra số liệu trường kê khai sức khỏe học sinh theo độ tuổi.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565941]3. Phê duyệt dữ liệu
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thực hiện phê duyệt dữ liệu đầu năm về báo cáo sức khỏe học sinh và báo cáo cuối năm về đánh giá xếp loại thể lực học sinh của các đơn vị trường gửi lên.
[bookmark: _Toc205565942]3.1. Phê duyệt dữ liệu Mầm non
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thực hiện phê duyệt dữ liệu đầu năm về báo cáo sức khỏe học sinh của các đơn vị trường Mầm non gửi lên.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.1. Báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm/ 1.1.1. Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đầu năm.
Bước 2: Tích chọn đơn vị cần thực hiện, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
[image: ]
Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu 
UBND Xã thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo đơn vị trường đã gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ [Duyệt] số liệu Trường gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, UBND Xã thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các Trường cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu mở khóa. Khi đó cán bộ UBND Xã tiếp nhận yêu cầu, xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở khóa] để các trường chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên UBND Xã.
[bookmark: _Toc205565943]3.2. Phê duyệt dữ liệu Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thực hiện phê duyệt dữ liệu đầu năm về báo cáo sức khỏe học sinh và báo cáo đánh giá xếp loại thể lực học sinh của các đơn vị trường Tiểu học gửi lên.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.1. Báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm/ 2.1.1. Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đầu năm (Báo cáo sức khỏe học sinh) hoặc 2.2. Báo cáo đánh giá, xếp loại thể lực học sinh/ 2.2.1. Danh sách các đơn vị gửi số liệu (Báo cáo đánh giá, xếp loại thể lực học sinh) .
Bước 2: Tích chọn đơn vị cần thực hiện, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
[image: ]
Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu 
UBND Xã thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo đơn vị trường đã gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ [Duyệt] số liệu Trường gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, UBND Xã thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
Đối với các Trường cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu mở khóa. Khi đó cán bộ UBND Xã tiếp nhận yêu cầu, xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở khóa] để các trường chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên UBND Xã.
[bookmark: _Toc205565944]3.3. Phê duyệt dữ liệu Trung học cơ sở
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thực hiện phê duyệt dữ liệu đầu năm về báo cáo sức khỏe học sinh và báo cáo đánh giá xếp loại thể lực học sinh của các đơn vị trường THCS gửi lên.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1. Báo cáo sức khỏe học sinh đầu năm/ 3.1.1. Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đầu năm (báo cáo sức khỏe học sinh) hoặc 3.2. Báo cáo đánh giá, xếp loại thể lực học sinh/ 3.2.1. Danh sách các đơn vị gửi số liệu (Báo cáo đánh giá, xếp loại thể lực học sinh).
Bước 2: Tích chọn đơn vị cần thực hiện, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
[image: ]
Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu 
UBND Xã thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo đơn vị trường đã gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ [Duyệt] số liệu Trường gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ UBND Xã sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, UBND Xã thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
Đối với các Trường cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu mở khóa. Khi đó cán bộ UBND Xã tiếp nhận yêu cầu, xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở khóa] để các trường chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên UBND Xã.
[bookmark: _Toc205565945]4. Tổng hợp báo cáo
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê tổng hợp dữ liệu sức khỏe học sinh của các đơn vị trường trực thuộc UBND Xã quản lý
[bookmark: _Toc205565946]4.1. Tổng hợp báo cáo cấp Mầm non
4.1.1. Tổng hợp báo cáo sức khỏe học sinh cấp Mầm non
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê tổng hợp sức khỏe học sinh về chỉ tiêu trường, học sinh, nhân viên y tế.
	Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.1. Báo cáo sức khỏe học sinh/ 1.1.3. Thống kê tổng hợp sức khỏe học sinh.
	Bước 2: Tích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565947]4.2. Tổng hợp báo cáo cấp Tiểu học
4.2.1. Tổng hợp báo cáo sức khỏe học sinh cấp Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê tổng hợp sức khỏe học sinh về bệnh về mắt và khả năng biết bơi của các đơn vị trường cấp Tiểu học.
	Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.1. Báo cáo sức khỏe học sinh/ 2.1.4. Thống kê sức khỏe học sinh hoặc 2.1.5. Thống kê tổng hợp sức khỏe học sinh.
Bước 2: Chọn đơn vị trường, loại hình
	Bước 3: Tích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
4.2.2. Tổng hợp báo cáo đánh giá, xếp loại thể lực học sinh cấp Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê tổng hợp tiêu chí đánh giá xếp loại thể lực học sinh của các đơn vị trường cấp TH.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.2. Báo cáo đánh giá xếp loại thể lực học sinh/ 2.2.2. Tổng hợp số liệu tiêu chí đánh giá xếp loại thể lực học sinh.
Bước 2: Chọn đơn vị trường, loại hình
	Bước 3: Tích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565948]4.3. Tổng hợp báo cáo cấp THCS
4.2.1. Tổng hợp báo cáo sức khỏe học sinh cấp THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê tổng hợp sức khỏe học sinh về bệnh về mắt và khả năng biết bơi của các đơn vị trường cấp THCS.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1. Báo cáo sức khỏe học sinh/ 3.1.4. Thống kê sức khỏe học sinh hoặc 3.1.5. Thống kê tổng hợp sức khỏe học sinh.
Bước 2: Chọn đơn vị trường, loại hình
	Bước 3: Tích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
4.3.2. Tổng hợp báo cáo đánh giá, xếp loại thể lực học sinh cấp THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê tổng hợp tiêu chí đánh giá xếp loại thể lực học sinh của các đơn vị trường cấp THCS.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.2. Báo cáo đánh giá xếp loại thể lực học sinh/ 3.2.2. Tổng hợp số liệu tiêu chí đánh giá xếp loại thể lực học sinh.
Bước 2: Chọn đơn vị trường, loại hình
	Bước 3: Tích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565949]5. Gửi báo cáo dữ liệu lên Sở GD
Mô tả: Chức năng năng này hỗ trợ UBND Xã gửi dữ liệu báo cáo giáo dục thể chất lên Sở GD&ĐT. Việc gửi dữ liệu được thực hiện theo lệnh gửi qua Internet, không cần gửi file mềm cho Sở GD&ĐT.
[bookmark: _Toc205565950]5.1. Gửi báo cáo cấp Mầm non
5.1.2. Báo cáo sức khỏe học sinh
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tổng hợp dữ liệu báo cáo sức khỏe học sinh cấp Mầm non gửi về Sở GD&ĐT.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 1. Mầm non/ 1.1. Báo cáo sức khỏe học sinh/ 1.1.4. Gửi báo cáo đầu năm cấp Mầm non.
	Bước 2: Kích nút [Gửi dữ liệu]. Hệ thống xác nhận ngày gửi và trạng thái gửi.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565951]5.2. Gửi báo cáo cấp Tiểu học
5.2.1. Báo cáo sức khỏe học sinh
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tổng hợp dữ liệu báo cáo sức khỏe học sinh cấp Tiểu học gửi về Sở GD&ĐT.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.1. Báo cáo sức khỏe học sinh/ 2.1.6. Gửi báo cáo đầu năm cấp Tiểu học.
	Bước 2: Kích nút [Gửi dữ liệu]. Hệ thống xác nhận ngày gửi và trạng thái gửi.	
[image: ]
5.2.2. Báo cáo đánh giá, xếp loại thể lực học sinh
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tổng hợp dữ liệu báo cáo thể lực học sinh cấp Tiểu học gửi về Sở GD&ĐT.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 2. Tiểu học/ 2.2. Báo cáo đánh giá, xếp loại thể lực học sinh/ 2.2.3. Gửi báo cáo lên Sở.
	Bước 2: Kích nút [Gửi dữ liệu]. Hệ thống xác nhận ngày gửi và trạng thái gửi.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565952]5.3. Gửi báo cáo cấp THCS
5.3.1. Báo cáo sức khỏe học sinh
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tổng hợp dữ liệu báo cáo sức khỏe học sinh cấp THCS gửi về Sở GD&ĐT.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1. Báo cáo sức khỏe học sinh/ 3.1.6. Gửi báo cáo đầu năm cấp THCS.
	Bước 2: Kích nút [Gửi dữ liệu]. Hệ thống xác nhận ngày gửi và trạng thái gửi.	
[image: ]
5.3.2. Báo cáo đánh giá, xếp loại thể lực học sinh
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tổng hợp dữ liệu báo cáo thể lực học sinh cấp THCS gửi về Sở GD&ĐT.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Tại phân hệ Quản lý giáo dục thể chất, kích chọn mục 3. Trung học cơ sở/ 3.2. Báo cáo đánh giá, xếp loại thể lực học sinh/ 3.2.3. Gửi báo cáo lên Sở.
	Bước 2: Kích nút [Gửi dữ liệu]. Hệ thống xác nhận ngày gửi và trạng thái gửi.
[image: ]
[bookmark: _Toc205565953]6. Tra cứu số liệu thống kê
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tra cứu, thống kê về dữ liệu sức khỏe học sinh của các đơn vị trường trực thuộc UBND Xã quản lý
[bookmark: _Toc205565954]6.1. Tra cứu số liệu thống kê cấp Mầm non
6.1.1. Thống kê bệnh về mắt học sinh Mầm non
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê dữ liệu bệnh về mắt của học sinh cấp Mầm non trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý Giáo dục thể chất, kích chọn mục 4. Tra cứu số liệu thống kê/ 4.1. Mầm non/ 4.1.1. Thống kê bệnh về mắt học sinh mầm non.
Bước 2: Chọn các trường dữ liệu cần tìm kiếm: Trường, Loại hình..
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
6.1.2. Thống kê khả năng bơi học sinh Mầm non
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê khả năng bơi của học sinh cấp Mầm non trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 6.1.1. Thống kê bệnh về mắt học sinh mầm non.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565955]6.2. Tra cứu số liệu thống kê cấp Tiểu học
6.2.1. Thống kê sở thích các môn thể thao của học sinh Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê sở thích các môn thể thao của học sinh cấp Tiểu học trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý Giáo dục thể chất, kích chọn mục 4. Tra cứu số liệu thống kê/ 4.2. Tiểu học/ 4.2.1. Thống kê sở thích các môn thể thao của học sinh Tiểu học.
Bước 2: Chọn các trường dữ liệu cần tìm kiếm: Trường, Loại hình..
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
6.2.2. Thống kê năng khiếu các môn thể thao của học sinh Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê năng khiếu các môn thể thao của học sinh cấp Tiểu học trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 6.2.1. Thống kê sở thích các môn thể thao của học sinh Tiểu học
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
6.2.3. Thống kê khả năng bơi của học sinh Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê khả năng bơi của học sinh cấp Tiểu học trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 6.2.1. Thống kê sở thích các môn thể thao của học sinh Tiểu học
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, phần mềm, văn bản, Biểu tượng máy tính

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565956]6.3. Tra cứu số liệu thống kê cấp Trung học cơ sở
6.3.1. Thống kê sở thích các môn thể thao của học sinh THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê sở thích các môn thể thao của học sinh tại đơn vị trường THCS trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý Giáo dục thể chất, kích chọn mục 4. Tra cứu số liệu thống kê/ 4.3. Trung học cơ sở/ 4.3.1. Thống kê sở thích các môn thể thao của học sinh THCS.
Bước 2: Chọn các trường dữ liệu cần tìm kiếm: Trường, Loại hình..
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
6.3.2. Thống kê năng khiếu các môn thể thao của học sinh THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê năng khiếu các môn thể thao của học sinh tại đơn vị trường THCS trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 6.3.1. Thống kê sở thích các môn thể thao của học sinh THCS
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, số, phần mềm

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]

6.3.3. Thống kê khả năng bơi học sinh THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê khả năng bơi của học sinh tại đơn vị trường THCS trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 6.3.1. Thống kê sở thích các môn thể thao của học sinh THCS
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565957]6.4. Tra cứu số liệu tổng hợp
6.4.1. Thống kê xếp loại thể lực học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã thống kê xếp loại thể lực của học sinh tại các đơn vị trường Tiểu học và THCS trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý Giáo dục thể chất, kích chọn mục 4. Tra cứu số liệu thống kê/ 4.4. Số liệu tổng hợp/ 4.4.1. Thống kê xếp loại thể lực học sinh.
Bước 2: Chọn các trường dữ liệu cần tìm kiếm: Cấp học, Trường, Loại hình..
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, hàng

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565958]7. Tra cứu thông tin chi tiết
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tra cứu, thống kê về sở thích hoặc năng khiếu các môn thể thao của học sinh tại các đơn vị trường trực thuộc UBND Xã quản lý.

[bookmark: _Toc205565959]7.1. Tra cứu thông tin chi tiết cấp Tiểu học
[bookmark: _Hlk204608783]7.1.1. Báo cáo sở thích các môn thể thao của học sinh Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tra cứu về sở thích các môn thể thao của học sinh tại các đơn vị trường Tiểu học trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý Giáo dục thể chất, kích chọn mục 5. Tra cứu thông tin chi tiết/ 5.1. Tiểu học/ 5.1.1. Báo cáo sở thích các môn thể thao của học sinh Tiểu học.
Bước 2: Chọn các trường dữ liệu cần tìm kiếm: Trường, Loại hình..
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
7.1.2. Báo cáo năng khiếu các môn thể thao học sinh Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tra cứu về năng khiếu các môn thể thao của học sinh tại các đơn vị trường Tiểu học trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 7.1.1. Báo cáo sở thích các môn thể thao của học sinh Tiểu học.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
[bookmark: _Toc205565960]7.2. Tra cứu thông tin chi tiết cấp THCS
7.1.1. Báo cáo sở thích các môn thể thao của học sinh THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tra cứu về sở thích các môn thể thao của học sinh tại các đơn vị trường THCS trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản lý Giáo dục thể chất, kích chọn mục 5. Tra cứu thông tin chi tiết/ 5.2. Trung học cơ sở/ 5.2.1. Báo cáo sở thích các môn thể thao của học sinh THCS.
Bước 2: Chọn các trường dữ liệu cần tìm kiếm: Trường, Loại hình..
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: Ảnh có chứa văn bản, ảnh chụp màn hình, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]
7.1.2. Báo cáo năng khiếu các môn thể thao học sinh THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã tra cứu về năng khiếu các môn thể thao của học sinh tại các đơn vị trường THCS trực thuộc UBND Xã quản lý.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 7.1.1. Báo cáo sở thích các môn thể thao của học sinh THCS.
[image: Ảnh có chứa ảnh chụp màn hình, văn bản, phần mềm, số

Nội dung do AI tạo ra có thể không chính xác.]



[bookmark: _Toc205565961]PHẦN IX. QUẢN TRỊ HỆ THỐNG
Mô tả: Phần mềm quản trị hệ thống UBND Xã cho phép quản trị viên tạo nhóm người dùng và phân quyền cho nhóm người dùng phần mềm và thực hiện sáp nhập trường.
[bookmark: _Toc205565962]1. Quản lý tài khoản phòng ban
[bookmark: _Toc205565963]1.1. Quản lý nhóm người dùng
	Mô tả: Chức năng này cho phép UBND Xã tạo ra nhóm quản trị theo các mức độ, giới hạn sử dụng các chức năng trên phần mềm.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Tại phân hệ Quản trị hệ thống, kích chọn mục 1. Quản lý tài khoản phòng ban/ 1.1 Quản lý nhóm người dùng.
	Bước 2: Kích nút [Thêm mới] để nhập mã nhóm và tên nhóm
Bước 3: Kích [Thêm] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc500244263][bookmark: _Toc508982944][bookmark: _Toc53387459][bookmark: _Toc141188361][bookmark: _Toc205565964]1.2. Phân quyền nhóm người dùng phần mềm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã phân quyền khối quản lý cho nhóm người dùng đã được tạo ra từ mục 1.1. Quản lý nhóm người dùng.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản trị hệ thống, kích chọn mục 1. Quản lý tài khoản phòng ban/ 1.2. Phân quyền nhóm người dùng phần mềm.
Bước 2: Chọn Nhóm người dùng cần phân công và tích chọn từng chức năng sử dụng phần mềm.
Bước 3: Kích [Ghi] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc508982945][bookmark: _Toc53387460][bookmark: _Toc141188362][bookmark: _Toc205565965]1.3. Phân quyền nhóm người dùng menu
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã phân quyền từng chức năng chi tiết cho nhóm người dùng menu.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản trị hệ thống, kích chọn mục 1. Quản lý tài khoản phòng ban/ 1.3. Phân quyền nhóm người dùng menu.
Bước 2: Chọn Nhóm quyền, Tại phân hệ cần phân công và tích chọn từng chức năng trên menu sử dụng phần mềm.
Bước 3: Kích [Ghi] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc500244265][bookmark: _Toc508982946][bookmark: _Toc53387461][bookmark: _Toc141188363][bookmark: _Toc205565966]1.4. Quản lý danh sách người dùng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ UBND Xã quản lý người dùng theo tên đăng nhập.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản trị hệ thống, kích chọn mục 1. Quản lý tài khoản phòng ban/ 1.4. Quản lý danh sách người dùng.
Bước 2: Kích nút [Thêm mới], nhập đầy đủ thông tin người dùng: Tên đăng nhập, tên hiển thị, mật khẩu, nhóm quyền,…
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML4d2e93ad.PNG]
Bước 3: Kích nút [Thêm] để lưu dữ liệu.
[image: ]
Ngoài ra hệ thống hỗ trợ tạo tài khoản cho nhân sự đã được khai báo hồ sơ trong mục Quản lý thông tin cấp Phường/Xã/ 2. Quản lý cán bộ/ 2.2. Hồ sơ nhân sự Phường/Xã bằng cách kích nút [Lấy danh sách CBQL/GV].
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML4d2ff996.PNG]
[image: C:\Users\PHUONG~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML4d2fc21b.PNG]
[bookmark: _Toc500244267][bookmark: _Toc508982949][bookmark: _Toc141188364][bookmark: _Toc205565967]2. Quản lý tài khoản đơn vị
[bookmark: _Toc508982951][bookmark: _Toc53387463][bookmark: _Toc141188365][bookmark: _Toc205565968]2.1. Quản lý tài khoản các trường Mầm non
Mô tả: Chức năng này cho phép UBND Xã quản lý thông tin các đơn vị trường Mầm non, hỗ trợ UBND Xã tạo tài khoản và cấp mật khẩu cho trường Mầm non.
Hệ thống đã hỗ trợ khai báo danh sách đơn vị trường Mầm non. Cán bộ UBND Xã kiểm tra lại và bổ sung thêm nếu có.
a. [bookmark: _Hlk177716317]Tìm kiếm đơn vị trường:
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản trị hệ thống, kích chọn mục 2. Quản lý tài khoản đơn vị/ 2.1. Quản lý tài khoản các trường MN.
Bước 2: Chọn thông tin trường, mã trường,…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
b. Thêm mới đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản trị hệ thống, kích chọn mục 2. Quản lý tài khoản đơn vị/ 2.1 Quản lý tài khoản trường MN.
Bước 2: Kích nút [Thêm mới].
Bước 3: Nhập các thông tin: Tên trường, mã trường, cấp, loại hình,…
Bước 4: Kích nút [Ghi] để lưu dữ liệu.
[image: ]
c. Xóa trường.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phân hệ Quản trị hệ thống, kích chọn mục 2. Quản lý tài khoản đơn vị/ 2.1. Quản lý tài khoản trường MN.
Bước 2: Chọn đơn vị trường cần xóa.
Bước 3: Kích nút [Xóa trường].
[image: ]
d. Cấp lại mật khẩu.
[bookmark: _Hlk177716075]Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tại phân hệ Quản trị hệ thống, kích chọn mục 2. Quản lý tài khoản đơn vị/ 2.1. Quản lý tài khoản trường MN.
	Bước 2: Chọn đơn vị trường cần cấp lại mật khẩu.
	Bước 3: Kích nút [Cấp mật khẩu].
[image: ]
	Bước 4: Giao diện mới hiển thị người dùng nhập thông tin mật khẩu cấp lại cho trường.
	Bước 5: Kích nút [Thực hiện] để lưu lại dữ liệu.
[image: ]
Ghi chú:
- Mật khẩu cấp lại cho đơn vị theo yêu cầu sau:
· Độ dài tối thiểu 8 ký tự
· Có ít nhất 1 chữ in Hoa
· Có ít nhất 1 chữ in thường
· Có ít nhất 1 ký tự số
· Có ít nhất 1 ký tự đặc biệt (@, $, #,….)
· Không chứa tên đăng nhập
- Để đảm bảo tính bảo mật và an toàn thông tin mật khẩu hệ thống sẽ hiển thị mật khẩu là các ký tự mã hóa, do đó người dùng cần đảm bảo nhập chính xác thông tin mật khẩu cần cấp cho đơn vị (người dùng có thể nhập mật khẩu ra ngoài sau đó copy vào dòng mật khẩu).
[bookmark: _Toc16871823][bookmark: _Toc53387464][bookmark: _Toc141188366][bookmark: _Toc205565969]2.2. Quản lý tài khoản trường TH
Mô tả: Chức năng này cho phép UBND Xã quản lý các trường Tiểu học thuộc UBND Xã. Hỗ trợ UBND Xã tạo tài khoản và cấp mật khẩu cho đơn vị trường Tiểu học.
Hệ thống đã hỗ trợ khai báo danh sách đơn vị trường Tiểu học. Cán bộ UBND Xã kiểm tra lại và bổ sung thêm nếu có.
[bookmark: _Hlk177716736]Các bước thực hiện: Thao tác tương tự mục 2.1. Quản lý tài khoản trường MN.
[bookmark: _Toc16871824][bookmark: _Toc53387465][bookmark: _Toc141188367][bookmark: _Toc205565970]2.3. Quản lý tài khoản trường THCS
Mô tả: Chức năng này cho phép UBND Xã quản lý các trường THCS thuộc UBND XãĐT. Hỗ trợ UBND Xã tạo tài khoản và cấp mật khẩu cho đơn vị trường THCS.
Hệ thống đã hỗ trợ khai báo danh sách đơn vị trường THCS. Cán bộ UBND Xã kiểm tra lại và bổ sung thêm nếu có.
Các bước thực hiện: Thao tác tương tự mục 2.1. Quản lý tài khoản trường MN.
[bookmark: _Toc16871825][bookmark: _Toc141188368][bookmark: _Toc205565971]3. Sáp nhập, giải thể trường
[bookmark: _Toc53387467][bookmark: _Toc141188369][bookmark: _Toc205565972]3.1. Sáp nhập trường
Mô tả: Chức năng này cho phép UBND Xã thực hiện sáp nhập hai trường trên CSDL.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Hoàn thiện chuyển dữ liệu từ năm học cũ lên năm học mới của 02 trường cần gộp.
Bước 2: Chuẩn hóa lại thông tin trường, lớp của 02 trường đảm bảo không tồn tại 2 lớp có cùng mã, tên lớp và không tồn tại 2 điểm trường cùng tên tại 02 trường.
Bước 3: Tại phân hệ Quản trị hệ thống, kích chọn mục 3. Sáp nhập, giải thể trường/ 3.1. Sáp nhập trường
Bước 4: Giao diện hiển thị, chọn trường chính và trường sát nhập vào (các thông tin tại trường sát nhập sẽ được copy vào trường chính, đồng thời trường sát nhập vào sẽ bị xóa trên hệ thống).
[image: ]
Bước 5: Kích nút [Sáp nhập trường], nhập tên trường mới và kích [Thực hiện].
[image: ]
Bước 6: Hoàn thành. UBND Xã thực hiện gộp trường tiếp theo hoặc trở về màn hình quản lý.
[bookmark: _Toc53387468][bookmark: _Toc141188370][bookmark: _Toc205565973]3.2. Giải thể trường
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ đơn vị UBND Xã giải thể các đơn vị trường đã khai báo hồ sơ trường trên phần mềm CSDL nhưng không hoạt động nữa.
Các bước thao tác:
Bước 1: Tại phân hệ Quản trị hệ thống, kích chọn danh mục 3. Sáp nhập, giải thể trường/ 3.2. Giải thể trường.
Bước 2: Kích chọn danh mục cấp học của trường
Bước 3: Kích chọn ô vuông trước tên trường cần giải thể, chọn học kỳ giải thể
Bước 3: Kích [Giải thể].
[image: ]


Thông tin hỗ trợ:
- Email: csdl@moet.edu.vn
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